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1. Rozsah platnosti

« VR se vztahuje na v3echny zsstnance DDS Vrchlabi. Kazdy ze
zangstnand je povinen se seznamit s celyneaim VR.

» S obsahem vipmérené mie seznamujeifslusny pedagogicky pracovnik
déti (vzhledem Kk jejich ¥ku a rozumovym schopnostem) a zakonneé
zastupce éti.

« Reditelka DDS je oprawma vydavat dogiujici pokyny.

« Vnitini fad se vztahuje nastl umiséné v DDS, ZS a SJ Vrchlabi a jejich
zakonné zastupce.

2. Charakteristika a struktura zarizeni

Nazev z&izeni: Détsky domov se Skolou, zakladni Skola a Skolni
jidelna, Vrchlabi, Al. Jiraska 617

Sidlo organizace: 543 01 Vrchlabi, Al. Jiraska 617

1ZO zarizeni: 600 029 891 (identifikator pravnické osoby)

1ZO Skoly: 110 013 689

| CO: 60153261

Pravni forma: peispivkova organizace

Z¥izovatel: Ministerstvo $kolstvi mladeze &dvychovyCR,
Karmelitska 7, Praha 1 — Mala Strana

Statutarni organ: v ¢ele RO jeteditelka jmenovana MSMT, od
1.10.2013

Cislo &tu: 1039601/0710

Telefon: 499421173

Fax: 499421483

E-mail: dds.vrchlabi@tiscali.czeditel@ddsvrchlabi.cz

Web: ddsvrchlabi.estranky.cz

Datova schranka: a2s88ks

Soutasti zafizeni a jejich organiza&ni ¢lenéni:

1. Détsky domov se Skolou kapacita: 32dzek 1Z0: 60153261
2. Zakladni Skola kapacita: 32 zak 1Z0: 110013689
3. Skolni jidelna kapacita: 60 jidel 1Z0O: 102766100

DDS je z#izeni s nefetrzitym celorénim provozem. Provoz e byt
pierusen nebo @asré omezen jen ze zavaznyclividi na zaklad souhlasu
ziizovatele a zaifedpokladu, Ze @& o dti je radre zajiSEna. Omezeny provoz
je mozny vdob prazdnin za fedpokladu zajighi pobytu dti u osob



odpovdnych za vychovui jinych osob a v fipadt hromadné rekreacecti
mimo zd&izeni.

Zakladni organizai jednotkou jsou 4 rodinné skupiny vgbho nejmért
5 a nejvice 8 &#i. Sowasti zaéizeni je zakladni Skola, pet dti ve tidach je
stanoven vyhlasko&l 410/2005 Sb.

Cilovéa skupina:

Ucelem zdizeni je zajiSovat nezletilé osabna zaklad rozhodnuti soudu
0 Ustavni nebo ochranné vyckpwebo o pedk®zném opateni, nahradni
rodinnou péi v zajmu jeho zdravého vyvojgdné vychovy a vadavani.
Zatizeni poskytuje p# détem zpravidla od 6 let do ukdeni povinné Skolni
dochazky neboifpravy na povolani. Je ¢gno pro chlapce iacata.

Zakladni zasady pée poskytované v zéizeni:

+ Pé&e je realizovana v souladu s nejlepSim zajmerte]is ohledem na
jeho &k, rozumové schopnosti, duSevnikesny zdravotni stav a rodinny
kontext.

« P&e je realizovana v souladu s individualnimiebami ditte.

« P&e sn&fuje k rozvoji samostatnosti, aktivnéasti ditte ve spolénosti,
k posilovani sebadéry, identity ditte a k rozvoji &lesnych, duSevnich,
citovych a socialnich dovednostiaé.

+ Pé&e sphuje pozadavky na poskytovanigeadle zakona.

+ P&e je v souladu s principem rovnéhéigiupu k dtem zejména bez
ohledu na rasu, barvu pleti, pohlavi, jazyk, nabskd, politické nebo
jiné preswdceni, narodnostni, etnicky nebo socialrivepd, pravni i
spol&enské postaveni, socioekonomické moznosti, zdraymistizeni,
sexualni orientaci atd.

« P&¢e zajiFuje naphovani prav ti.

« P&¢e vychazi z aktualnich odbornych pozriatk

« Zatizenim deklarované postupy jsou ngmany v praxi.

Détsky domov se Skolou respektuje viechna prétia ktera stanovi Umluva o
pravech difte a dba na jejich dodrZzovani. Pravidla vzajemngathhi a chovani
jsou rozvijena vramci jednotlivych rodinnych skupiditi je spol€&né

s vychovateli aktivé vytvareji, diskutuji o nich, hodnoti je a upravuji.
Zamestnanci vykonavaji svou praci v souladu se zasadsecifikovanymi
v Etickém kodexu zatstnané DDS, ZS a SJ Vrchlabi.
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2.1 Charakteristika jednotlivych sowasti zaizeni a jejich Ukol

1. Détsky domov se Skolou(kapacita 32 dzek) jako sostiast zdizeni

zaji¥'uje ubytovani &ti umistnych v zdizeni dle pozadavkvyhlasky

¢. 438/2006 Sb., ve smyslu vyhlasky410/2005 Sb.

Détsky domov se Skolou — vychova a wébani dti v prostedi
koedukovaného Skolského tzzeni, osvojeni zakladnich socialnich
dovednosti, vytvieni klicovych kompetenci a postupna integraég do
béZného Zivota. Spoluprace s rodinamitid special@ — pedagogicka
pomoc a sociakh — pravni pomoc &em a jejich rodinam. Nabidka
Zivotnich alternativ formou Skolni a mimoskolni Wpwre — vzdlavaci
¢innosti, motivace &i pro rozlcné zajmové i pracovnéinnosti jako
prevence sociathnezadoucich jev Skupinové a komunitni formy prace
s d&tmi. Zvlastni pozornost je émovana individualni p& a jejim
prostednictvim je minéna hierarchie hodnot v individualnickétskych
hodnotovych Zeiiccich. Realizace probiha podle individualniho
Programu rozvoje osobnosti &é.

V cele Useku stoji vedouci vychovatelka.

. Zakladni Skola (kapacita 32 28K zaji¥uje vzdlavani zak dle zak.

¢. 561/2004 Sb. ve 2ni pozdjSich gedpigi v dennim studiu dle SVP
ZV a SVP zV — LMP ,Spolu to dokazeme*.



Zakladni Skola zaji%lje vychovu a vz#&lavani dti se specialnimi
vzaklavacimi  potebami, individualni fistup k zakm a jejich
vzcklavacim patebam, plgni Skolniho vzdlavaciho programu a dalSich
zavaznych dokumeit diraz je kladen na profesniipravu Zak jako
dulezitou preventivni a motivai metodu. Ve vyEovani jsou
uplatiovany speciakh pedagogické postupy a metody prace odrazejici
specifické patby umistnych cti.

Obor vzdélani: 79- 01-C/01 Zakladni Skola

V ¢ele Useku stoji vedouctitelka.

3. Skolni jidelna zaji¥uje celodenni stravovani (kapacita 60 jidel) dle
vyhlaskyc¢. 107/2005 Sh. ve 2ni pozdjSich gedpigsi a zak.¢. 262/2006
Sh. Zajifuje stravovani &i, zangstnand a byvalych zarstnand
(dachoddi). Podminky stravovani jsou upraveny ymitsnernici.

2.2 Personalni zabezpeni

Personalni zabezpeni v dtském domow se Skolou, zakladni Skole a Skolni
jidelné (dale jen ,dtsky domov se Skolou“) je realizovano pedagogickymi
a nepedagogickymi pracovniky. Pedagogickymi prattgvijsou zamistnanci,
ktefi vykonavaji vydovaci, vychovnou, pedagogicko-psychologick&onost
nebo speciakh pedagogickowinnost geditelka, ditelé, vedouci vychovatelka,
vychovatelé, specialni pedagog, psycholog, asisteatlagog). V rodinné
skupire zaizeni zajisuje p&i o déti zpisobem obdobnym jako v rodina to
zpravidla temi pedagogickymi pracovniky. B&t zandstnand a jejich slozeni
je stanoveno stlédnutim k provoznim podminkdmitzeni a jeho aktualni
situaci.Vedouci vychovatelka upravuje §ig pedagogickych pracovnikve
sluzke v zavislosti na pdebach a p&ech dti.

Pedagogiti pracovnici pracuji pod pravidelnou tymovou swper kterou
provadi kvalifikovany externi odbornik.

Nepedagogickymi pracovniky jsou zé&stnanci, kt& vykonavaji jinou nez
¢innost uvedenou u pedagogickych pracounfocialni pracovnice, rozptr,
referent majetkoveé spravy, provaéziBuchdi, Skolnik, uklizeka...).

Systémtizeni organizace a pet pracovnili je dan vnitnim predpisem.

2.3 Prava a povinnosti pedagogickych pracovnik
1. Prava pedagogickych pracovnik
Pedagodgiti pracovnici maji pi vykonu své pedagogickénnosti pravo
a) na zajis¢ni podminek pdebnych pro vykon jejich pedagogickée

¢innosti, zejména na ochranuied fyzickym nasilim nebo
psychickym natlakem ze stranyétg zaki, studeni nebo
zakonnych zastugodéti a zak a dalSich osob, které jsou tippém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,



b) aby nebylo do jejich iimé pedagogické&iinnosti zasahovano
V rozporu s pravnimifedpisy,

c) na vyuzivani metod, forem a prasiki dle vlastniho uvazeni
v souladu se zasadami a cili ¥l&bvani @i piimé vywovaci,
vychovné, specialh- pedagogické a pedagogicko - psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogitk#osti.

2. Povinnosti pedagogickych pracovnilt

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickatinnost v souladu se zasadami a ciligladani,

b) chranit a respektovat pravadé, Zzaka nebo studenta,

c) chranit bezpd a zdravi ditte, Zadka a studenta &epchazet vSem formam
rizikového chovani ve Skolach a Skolskychizenich,

d) svym gistupem k vycho¥ a vzdlavani vytvéet pozitivni a bezpme
klima ve Skolnim prosedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat ndenlivost a chranitfgd zneuzitim osobni Udaje, informace
0 zdravotnim stavudti, Zaka a student a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenskéhoiizeeni a Skolniho poradenského pracayist
s nimiz @isel do styku,

f) poskytovat ditti, Zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nkstlet
ditéte nebo zaka informace spojené s vychovou &lazdnim.

2.4 Ochrana osobnosti v zZEzeni

1) Pedagoditi pracovnici maji povinnost zachovavatéemlivost a chranit
pied zneuzitim osobni a citlivé Udaje, informace mzdtnim stavu éi a
vysledky poradenské pomoci Skolského poradenskébibzeni a
Skolského poradenského praco¥i® nimiz isli do styku.

2) Nepedagogiti pracovnici maji povinnost zachovavat ¢enlivost a
chranit ged zneuzitim udaje, informace citelch, jejich zakonnych
zastupcich a za¥stnancich, s nimizigsli do styku.

3) Pravo d@ti a zakonnych zastupaa gistup k osobnim Gdan, na opravu
a vymaz osobnich ddaja pravo vznést namitku proti zpracovani
osobnich uddjsefidi Snernici o ochrag osobnich udaj

4) Déti maji bihem vychovg vzdélavacicinnosti v zdizeni vypnuté mobilni
telefony, fotoaparaty a jinou zaznamovou technikdera slouZzi
k parizovani obrazovych a zvukovych zaznawsob (di¢, zanméstnanec
zarizeni) bez jejich svoleni je v rozporu stabskym zakonikem (884 a
885).



5) NaruSovani vychownh vzd&lavaciho procesu mobilnim telefonem
(pripadré jinou technikou), bude hodnoceno jako poruSeniirpumsti
vymezenych vninimtradem.

2.5 Organizani zajisténi spoluprace s osobami odpadnymi za vychovu

- Reditelka ma pravo zastoupit @it bsznych zaleZitostech a pokud jeho
zakonni zastupci neplni své povinnosti nebo nejadiié skute&ny zajem,
je opravigna dit zastoupit i ve ¥cech zasadniudkezitosti, vyZzaduje-li to
zajem ditte.

- Reditelka (v dob jeji negitomnosti zastupujici pracovnik) je opréma
zakazat nebo fprusit naviévu osob odpoddnych za vychovu nebo
jinych osob v z&zeni v gipac jejich nevhodného chovani, které by
negiznivé pasobilo na vychovu dite.

* Socialni pracovnice oznamiftipti dittte osobam odp@dnym za
vychovu a zaroveje informuje o0 moznostech nawétv détském domow
se Skolou a pobytu u osob odpdmych za vychovu. 8hem pobytu ditte
v détském domow se Skolou jim podava informace oé&tiitna zaklad
jejich Zadosti a viizuje pisemné Zadosti o povoleni pobyt@teiu €chto
osob. Spolu s vychovnym poradcem poskytuje poragengomoc ve
vécech vychovné p@ o dit a podili se na udrZovani pisemného,
telefonického a osobniho kontaktu &t s rodinou. Informace o dit
mize podavat osobam odpminym za vychovureditelka, vedouci
vychovatel, etoped, socialni pracovnicdjsjusny vychovatel a ditel.

V ptipad opateni zasadni idezitosti postupuje socialni pracovnice dle
zpracované vnihi snernice.

e NavsStvy osob odpowdnych za vychovu nebo jinych osob &tském
domow se Skolou probihaji formou vychazky, n&vstu v arealu nebo
budow détského domova se Skolou a jsouiegpeny pravidly pro
navsevy (prilohac. 2).

» Socialni pracovnice je peétena poskytovanim informaci atijpnem
stiznosti a vedenim evidence o nich.

» Socialni pracovnice informuje osoby odpdaé za vychovu o
povinnostech &¢i détskému domovu se Skolou, zejména o povinnosti
scklit détskému domovu se Skolouildzité zngny (zmena adresy, telef.
Cisla, apod.) aiedat gipadnou dalSi dokumentaci (rodny list, oddaci list
apod.). Osoby odpe@dné za vychovu jsou povinny jerqukladat
bezprostedre pii kazdé zminé zangstnani, socialnich davek apod.
podklady pro stanoveni Uhrady ¢eéa nejméé jednou za 12 #&siqi
prokazat, zda splji naroky na snizeni nebo prominutiggvku na
Ghradu pée.

e O chovani a prosgghu ditte jsou rodie téz pisemhinformovani vzdy
po pedagogickych radéach.



Osoby odpo#dné za vychovu jsou prokazatelnymigpbem poteny o
tom, ze soukromé @sly z domova a jiné iedmty méa di¢ v DDS na
vlastni riziko, DDS neiiize gebirat plnou zodpadnost za tyto &ci.
DDS je schopen a povinen &iplné materiali zabezpéit (poweni pro
rodice). Penize, potraviny a jinéquiméty jsou ditti predany s ¥domim
jeho vychovatele, peiini hotovost je fedana vychovateli, ktery vede
denik kapesného (pokud si chce dibtovost uloZit u vychovatele).

« PXi prvni ndv&veé jsou rodée seznameni s viiitim a Skolnimiraddem, s
SVP (poweni pro rodie) a informovanym souhlasem. Informovany
souhlas je zakladan do osobniho spisételit kancel.

3. Postup [¥i prijimani, premig’ovani a propouséni déti

K umiseni, premisténi a propougni ditte do a ze Z#&eni je kompetentni
reditelka DDS.

3.1 Fijimani déti

Do d&tského domova se Skolou jsouijipmany dti na zaklad soudniho
rozhodnuti. Po nabyti pravni moci rozhodnuti soodw#izeni Ustavni vychovy
(¢i nabyti vykonatelnosti igd®Zného opdeni o umisini dittte v zd&izeni)
sjedna obecniiad obce s roz&nou mhisobnosti se socialni pracovnici dobu
prijeti ditte do zaizeni, vyzve rodie nebo jiné fyzické osoby odp@miné za
vychovu ditte, aby di ve stanoveném termintgulali zdizeni.

Do z&izeni seneprijimaji déti:

a/ které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykdatky a podle stanoviska
lekare vyzaduji odbornou zdravotni gpekterou jim nelze poskytnout v rdmci
pobytu v z@izeni, nebo

b/ s psychiatrickym onemoémim: schizofrenie, bipolarni poruchaszké
depresivni a uzkostné stavy vyzadujici psychiatuck&bu. Dale dti trpici
nemoci v akutnim stadiu, bacilongisa dcti, kterym bylo uloZeno karanténni
opateni.

Zdravotnické z&izeni je povinno vyhait Zadostireditelky o vySeteni, zda dit
neni pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latly,podle zédru lékae
poskytnout diti oSeteni ve zdravotnickém #aeni po dobu nutnou k
detoxikaci za podminek stanovenychtz372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach
a podminkach jejich poskytovani, veimhpozdjSich gedpisi.

Adaptacéni doba po pijeti dittte do z&@izeni neni pewh stanovena, vzdy je
piihlizeno k rozumovym schopnostentku ditte a pop. dalSim okolnostem.
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Dit¢ je seznamovano s okolim domova, organizaci dnéfnim fadem, v
paticném rozsahu s BOZP, unikovymi vychody, urngén hasicich fistroja
na budo¥, je seznameno postuprse vsemi za#stnanci z&zeni. Ditti je
vénovana zvysena pozornost, dostafeprostor pro individualni pohovory, jeho
dotazy a problémy. Vyhodnoceni adaptiadoby zpracuje etoped v s@unosti

s klicovym pracovnikem dite do Programu rozvoje osobnostitit

Vymezeni naplré ¢innosti pracovnika détského domova se Skolou i
prijimani déti
Socialni pracovniceprijima déti od osob odpoxdnych za vychovu, pracovrik
DDU, pripadré dalSich orgain do pé&e dstského domova se Skolou. Zkontroluje
uplnost pedavané dokumentace dega di¢ prislusnému pedagogickému
pracovnikovi — pipadre ho informuje o zavaznych skgtestech (léky,
omezeni apod.). Oznamiijeti dittte do ¢tskeho domova se Skolou — roiin,
soudu, organu socidpravni ochrany é&i a zalozi no¥ prijatému di&ti osobni
spis. Dale provadi Seni ke stanoveni vySefippivku na Uhradu pe
poskytované &em v zdizenich, Zzada o socialni davkyuathod aj. Roviz
sleduje a dotazuje se, zda bylo u uloZenyébdiZnych opateni soud
zahajendizeni o n&izeni ustavni vychovy.
Dokumentace ifp piijmu ditte do @¢tského domova se Skolou:

- rozhodnuti soudu

- osobni list

- rodny list

- OP je-li dit drzitelem

- zawre¢na zprava DDU

- katalogovy list

- posledni vys¥déeni

- navrh klasifikace za dobu pobytu v DDU

- zdravotni dokumentace

- ockovaci pfikaz

- prikaz pojisénce ZP

- prohlaseni o bezinfékosti ne starsi 3 dn
Reditelka (etoped)privita dit v détském domow se Skolou a provede s nim
pohovor.
Vedouci vychovatelkapreda ditti informace o dvodu a pedpokladané délce
umiseéni, o chodu Skolského #aeni, na koho se iwe obratit, bude - i
potrebovat pomoc, jak bude probihat kontakt s jehd¥iie osobami apod. Po
domluw steditelkou z&adi dit do rodinné skupiny.
Seznami dé& se zakladnimi pravy a povinnostmi (viélpha¢. 1) a zalozi ho do
osobniho spisu dite v kancel. Zalozi vychovny zaznam (zapiSe jméno,
piijmeni, datum fichodu a vysSku a vahu di¢). Provede zapis do denni knihy v
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Evixu a provede paieni o BOZP, PO a seznamiedétvnitnim radem. Poéeni
a porozumini di€ stvrdi svym podpisem na osobni KartEvixu (freda socialni
pracovnice). Dale igbere do Uschovy cennécv a \&ci, které nebude mit dit
nadale u sebe (napiz, kuracké pateby, \&ci nebezpené ditti a okoli apod.)
a jejich seznam potvrdi dipodpisem (Seznam nepovolenyaftiy. Tyto &cCi
budou pedany rodiuim ditte @i jejich navséveé ¢i odchodu ze zZdzeni.
Prevzeti ¥ci stvrdi svym podpisem. Seznam zaloZi do vychoereznamu na
vychovatelr.

V piipad negitomnosti vedouci vychovatelky bude v tétécivzastoupena
etopedkouwi jinym powienym pracovnikem.

Prislusny pedagogicky pracovnik (vychovatel)ptevezme di do pé&e

a predstavi ho ostatnimetbm na skupi& Fridéli mu uzamykatelnou $kiku na
osobni ¥ci, lizko a seznami ho s chodem skupiny. Doplni vych@agnam
ditéte, sepiSe seznam osobnidktiv Zajisti s asistentkou pedagoga vybaveni
ditéte oSacenim, obutim a dalSimi faiitami, které dét potrebuje pro pobyt v
détském domow¥ se Skolou. D& podepiSe fevzeti oSaceni a obuti v Satnim
listku. Di#¢ m& moZnost finést si do domova své oblibengegméty a &ci
denni pateby (oSaceni, héy, knihy, fotografie apod.).

Vedouci Witelka zatadi dit do islusnétidy. Seznami ho se Skolnifadem a
powi o bezpénosti. Podeni dit stvrdi svym podpisem.

VSichni pedagogti pracovnici se bezodkladinseznami s osobnim spisem
ditéte, seznameni potvrdi podpisem.

3.2 Propoustni déti
Reditelka ukoi pobyt ditte v zd&izeni:
- na z&klad nendizeni Ustavni vychovy wd s gedlEZznym opatenim,
- po uplynuti doby 3 ®&sicl od stanoveniigdkEZného opateni nebylo-li
zahajendizeni o Ustavni vychay
- dosazenim zletilosti, pokud v iZzeni dobrovol nesetrva do ukaeni
piipravy na povolani,
- zruSenim nézené astavni vychovyislusnym soudem po nabyti pravni
moci,
- premisEnim ditte do jiného zézeni na zaklatirozhodnuti soudu,
- premisénim ditte do jiného z#zeni v souvislosti s jeho studiem po
ukorceni povinné skolni dochazky,
- doséhne-li ¥ku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychopakud v
zarizeni dobrovola nesetrva do uka@eni @ipravy na povolani,
- jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo é&avi ditte do gstounské
p&e nabylo pravni moci.
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Kmenovy vychovatel zabezgieodevzdani Ustavniho vybaveni a #gpnych
pomicek a peda dikti jeho osobni ®ci, vcetre predmetd, které mu byly
uschovany v zdzeni a kapesné, pokud hoélmv Uscho¢ u pislusného
vychovatele. Revzeti stvrdi d& podpisem.

V piipact zruSeni Ustavni vychovy i@dkeZného opdeni) geda socialni
pracovnice, po nabyti pravni modi vykonatelnosti rozhodnuti soudu, &ih
osobni doklady zakonnému zastupcéidit

Reditelka uzate smlouvu o dobrovolném prodlouzeném pobytu Yizeai
podle 82 odst. 6 zakona s nezadgadu osobou, ffpravuje-li se tato osoba
soustavi na povolani i po dosazeni zletilosti, a to na adkljeji zadosti, a
pokud nebude igkraiena vyse povoleného §a dcti uvedeného ve Skolském
rejstiku.

Dokumentace ifp premig’ovani a propoushi ckti:
- zakladni dokumentace Skoly,
- hodnoceni pobytu vatiském domow se Skolou,
- osobni doklady,
- zdravotnicka dokumentace (je zasilan@lpSnému lékia).

3.3 Fremig’ovani déti
Premig’ovani ditte se provadi zasaglfen, je-li v zajmu ditte. Divodem niiZze
byt nag. jeho dalSi fiprava na budouci povolani, je-li nutn&dbna pée, @i
rozkryvani trestnéinnosti.

e v odivodrenych g@ipadech je akceptovana vlastni pisemna zadagedit

pripadré osob odpogdnych za vychovu (rodi)

» Vv souvislosti s jehoifjpravou na povolani

» ukorgeni studia

e premistni ze zdravotnichidroda (Iécebna z&zeni apod.)
VSechna pemiséni jsou provadna na zaklagirozhodnuti soudu.
Premistni ¢i propustni ditte je s nim vzdy s dost&eym predstihem
projednano.
NemiZe -li se di& po ukoreni povinné Skolni dochazky pro podugci
zavazné poruchy chovani évat ve gtedni Skole mimo Zé&eni nebo
neuzave-li pracovi pravni vztah, je igfazeno do vychovného Ustavu pro
mladez na zékladrozsudku pislusného soudu.
Socialni pracovnice na zakkdozhodnuti pisluSnéhoteditele vychovného
Ustavu o pjeti ditéte ke studiu ve Btdni Skole zpracuje podklady pro
rozhodnuti pislusného soudu vetsi premistni ditte do nasledného #aeni a
postoupi je fislusnému OSPOD s navrhem rfamisetni ditte do vychovného
ustavu.
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Do vychovného Ustavu pro mladeize byt umisino i di€ mladsi 15 let, ma-li
ulozenou ochrannou vychovu, a v jeho chovani sgeywg tak zavazné
poruchy, Ze neiize byt umisino v zd&izeni. Vyjim&ng, v piipad zvIast
zavaznych poruch chovani, Ize do vychovného Ustawistit i di€ s nd&izenou
vychovou starsi 12 let.

3.4 Zajisovani pomoci po propuséni ze zd&izeni

Socialni pracovnice Sestésial pred zletilosti difte odedle naifslusny MU
,0znameni o nadchéazejicim propirst. V této dok& vedeni z&zeni a socialni
pracovnice poskytuji ve spolupraci ¥gusnym OSPOD poradenskou pomoc
tykajici se zajisini bydleni a za®stnani. Socialni pracovnice rasnzajiduje
vhodné podminky pro pobyt die vrodirg. V pripad nevyhovujicich
podminek zajiuje moznost ndhradniho ubytovani (hagomy na pfli cesty
apod.). Po dobu dvou let od propumst ze z@izeni je dikti zajiovana ve
spolupréci s fislusnym OSPOD pomodigeseni tizivych Zivotnich situaci.

V piipadt propou&ni plnoletého, ktery nema rodinné zazemi a pipwdobrd

by nengl fddné ubytovani a nedisponuje dostatkem finaih prostedki, do
budouciho Zivota je mu poskytovana odborna a finepomoc (podrobnosti —
viz prilohac. 6).

Ve spolupraci s OSPOD je mu zd&pgano ubytovani v domech nélipcesty a
piipadré projednano eventualni zé&sinani. Je informovan o povinnostech
vyplyvajicich z pipadné nezadstnanosti. Zajifuje vedouci vychovatelka,
etopedka a socialni pracovnice.

Pti odchodu obdrzi zletilé ditnebo zakonny zastupce nezletiléhcstditod
socialni pracovnice a@hansky ptikaz (byl-li u ni ulozen), fikkaz pojiSénce
zdravotni pojisovny, rodny list, vkladni knizku (ma-li ji ditzalozenu), doklady
o vzdlani. Pokud si zletilé dit nebo zakonny zastupce nezletiléhoétdit
nevyzvedne fislusné doklady osobn zaSle je socialni pracovnice k rukam
zletilého ditte nebo k rukam zakonného zastupce nezletiléhedito mista
trvalého bydlist jako ceninu.

4. Spoluprace s pislusnymi organy a dalSimi subjekty

Povinnosti za‘izeni va¢i kompetentnim organam a institucim

Reditelka je povinna:

a) dat pislusnému soudu podin ke zruSeni Ustavni vychovy, pominuly-li
duvody pro jeji néizeni,

b) podat pislusSnému soudu podink prodlouzeni Ustavni vychovy, vyZzaduje-li
to zajem ditte,

c) informovat soud pro mladez nebo statniho zastutery podle § 11 a 20 z.
¢. 218/2003 Sb.,enechal postizeni mladistvéhoiizani, o vysledku ifijatych
opateni.
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Spoluprace je vymezena zakon€ml09/2002 Sb. o vykonu ustavni vychovy
a zakonent. 359/1999 Sb. o sociapravni ochra# déti, ve zréni pozd;jSich
predpisi, Umluvou o pravech dite a dal$imi fedpisy, pokyny a s#émnicemi.
Spoluprdce sorgany sociépravni ochrany &i, s dozorem statniho
zastupitelstvi, se soudy, s PolicR a zdravotnickymi zdzenimi je
v kompetenciteditelky (statutarniho zastupce) a socialni praimeviktského
domova se skolou.

Konkrétni podobu zprav, podti a navrli pro @islusné soudy, organy socidln
pravni ochrany &i, Policii CR, Prob&ni a mediani sluzbu a jiné organizace
zpracovava etopedka nebo jiny ptany zandstnanec a podepisujeditelka
DDS.

V pripact negitomnostifeditelky je opravén podavat informace o #aeni
pouze ji po¥reny zamndstnanec.

V sowinnosti s pislusnym organem soci&rpravni ochrany &i sefeditelkou
DDS powieny pracovnik aktivih i¢astnipiipadovych konferencisvolanych k
feSeni konkrétnich situacétd umistnych v zdizeni.

4.1 OhlaSovani mim#@adné udalosti a jiné zavazné udalosti v X¥&zeni

1. Reditelka je povinna minfédné udalosti uvedené v odst. 3. bezodKladn
scklit ministerstvu a dozorovému statnimu zastupci @kfho statniho
zastupitelstvi v Trutnayv

2. Reditelka je povinna jiné zavazné udélosti uvederddst. 4. bezodkladn
scklit ministerstvu. V pracovni dabo udalostech informuje zejména telefonicky
odckleni institucionalni vychovy, v d@&b mimopracovni emailem na adresu
informace@msmt.Gzpop. Na emaily pracovnik institucionalni vychovy. Do
24 hodin jim pak zaSle podrobny zéapis udalosti formaci o ijatych
opatenich plynoucich zigledki udalosti.

3. Zamimoiadnou udalostje povaZzovano zejména:

a) umrti digte nebo pracovnika #aeni @i vykonu povolani neboétka
Ujma na zdravi,

b) kruté zachazeni stini nebo jiné zvl&Shrubé poruseni prava di,

c) nasili mezi dtmi, jestlize byl takovym nasilim spachan trestiy nebo
¢in jinak trestny, nebo jestlize se jednalo o ndsitimadné, nebo jestlize
bylo takové nasili z jinychitvoda mimoradné,

d) spachani zavazné trestrdnnosti cti na vychazce, &ku nebo pi
povoleném pobytu mimo #aeni,

e) jina obdobi zavazna skut@ost narusujici vykon ustavni vychovy.

4. Za jinou zavaznou udalostje povazovana zejména jakakoliv skinest
bezprostedre ohrozujici bezpaost a zdravi &i a zandstnand v zaizeni nebo
jeho provoz a to zejména:
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a) rozSieni epidemie zvl&S zavaznych vysoce nakazlivych
onemocgni,
b) havarie vody, plynu, elektrické energie, nasledkiyoplnich
Zivelnych pohrom apod., technologické nebo techaick
zavady, maijici vliv na provoz #aeni,
c) zjisteni zavazného pochybeni ekonomického charakteru ze
strany odpowdnych pracovnik zaizeni,
d) spachani zavazného nasili nateth cizi osobou mimo
zaizeni,
e) zjisteni zavazného pochybeni ze strany pracavizétizeni
pii vykonu vychovi vzdilavacichcinnosti,
f) fyzické (nikoliv eviderni) prekraieni stanovené cilove
kapacity.
5. Ohlasovaci povinnostiwi Policii CR a OSPODu neni ustanovenimi odstavc
3. a 4. datena.
6. O mimoiadnych a jinych zavaznych udalosteclifeditelka ani pracovnici
zarizeni nekomunikuji s médii. VeSkerd komunikace protha na zaklad
poskytnutych informaci prostrednictvim oddéleni vnéjSich vztahi a
komunikace ministerstva.

4.2 Sokinnost s diagnostickym Ustavem

- Socialni pracovnice projednava s DDU termin uénistiiste do z&izeni.

- DDU zaji¥uje podle paeby, nejmén viak dvakrat v kalenddim roce,
¢innost odborného pracovnika DDU viizeni za Gelem metodického
vedeni, koordinace a &tovani elnosti postupu, pbni standard
kvality pé&e a vysledk vychovné pée. Soudinnost zajisuje reditelka
DDS.

- Socialni pracovnice poskytuje DDU na jeho Zadodtgbmé Udaje z
dokumentace vedené podle 8§ 34 odst. 1 pism.e)199/2002 Sb.

- Socialni pracovnice je povinna oznamovat nepradiBDU jméno a
piijmeni ditte, které bylo oznameno OSPODu, jako vhodné projesv
nebo ke s¥eni do gstounské pee.

- Diagnostické uUstavy poskytuji po dobu nezBytrutnou péi détem s
nafizenou astavni vychovou zadrzenym na&kut z jinych zaizeni,
popipadt z mista pobytu nebarechodného ubytovani podle § 23 odst. 1
pism.a) a c) zakona nebo z mista podmého umisini mimo zdizeni.
Zamestnanci z&éizeni jsou povinni zajistit fipvzeti ditte do 2 did od
oznameni.

- Socialni pracovnik zasila DDU pisetrkazdou prvni $edu v ngsici stav
déti v zaizeni.
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4.3 Vykon dozoru statniho zastupitelstvi

1) Dozor nad dodrzovanim pravnickegpisi pri vykonu ustavni a ochranné
vychovy v zdizeni provadi Okresni statni zastupitelstvi v Tou#n Dozorovy
zastupce Mgr. Petr Bartl, telefon 499 500 524, érphiartl@o0sz.tru.justice.cz

2) Fi vykonu dozoru je statni zastupce opr&vn

- vstupovat v kteroukoliv dobu doiZaeni,

- nahlizet do povinné dokumentace vederné&eaim,

- hovait s détmi bez gitomnosti dalSich osob,

- Zadat od zagstnand zaizeni a dalSich osob podilejicich se n&i pé
potrebnd vysitlent,

- podavat soudu navrh na zruSeni Ustavni vychovy nédotené ochranné
vychovy, popipact podavat navrh na uloZzeni ochranné vychoviemh
umisgénym v zd&izeni na zaklatinaizené Ustavni vychovy,

- prowiovat, zda rozhodnuti a postupgditelky odpovidaji zakam a
jinym pravnim pedpigim,

- vydavat pikazy k ijeti opateni vedoucich k odstrani stavu
odporujiciho pravnimiedpisim,

- naidit, aby di¢, které je v z#izeni nezakonf) bylo po oznameni
OSPODu bezodkladmropustno.

3) Reditelka je povinnaifkkazy dozorujiciho statniho zastupce bez odkladu

provest.

4) Reditelka je povinna informovat statniho zastupterykpodle § 11 a 20 z.

¢. 218/2003 Sbhimnechal postizeni mladistvého tizeni, o vysledku

prijatych opateni.

5) Vedouci pracovnici #&eni jsou povinni neprodlén telefonicky
informovat statniho zastupce o vSech niiagmych udalostech v #Haeni
(viz ohlaSovani mimkadné udalosti) a veSkerou trestrinost nahlaSenou
na PoliciiCR.

6) Vedouci vychovatelka zajisti, aby kontakt nargté zastupce pro petby
déti byl uverejnén na nasinkach rodinnych skupin.

7) Zvlast hrubé opakované slovni a umysiné fyzické Utokyazalstudenta
vaci zamestnaném zdizeni nebo &¢i ostatnim zakm nebo studefin se
povazuji za zvlast zavazné poruSeni povinnosti stanovenych Skolskych
zakonem.

8) Dopusti-li se Zak nebo student jednani podld. odisoznamireditelka
(nebo socialni pracovnice) tuto skiriest organu sociénpravni ochrany
déti a dozorovému statnimu zastupci do nasledujipiacovniho dne poté,
co se o0 tom dozéla.

17



4.4 Spoluprace s organy sociatn— pravni ochrany déti

1) Diteti je prislusSnym oddlenim sociald - pravni ochrany &i pridélen
kurator (socialni pracovnik), ktery sleduje dodi@oi prav ditte v zd&izeni;
sleduje zejména rozvoj duSevnich @&esnych schopnosti die, zda trvaji
davody ditte pro pobyt diéte v z&izeni, zji$uje, jak se vyviji vztahy mezi
détmi a jejich rodéi.
2) Kurator pro mladez (socialni pracovnik) je op&v hovdit s dittem bez
piitomnosti dalSich osob, zejména zamand zaizeni a ma pravo nahlizet do
dokumentace, kterou #aeni o dikti vede.
3) Socialni pracovnice je povinna:
a) predszné projednat postup podle odstavce 2.2 pism. a) ¥Ib)s
prislusnym OSPOD,
b) projednat fedem opdeni zasadni idezitosti s OSPOD, nehrozi-li
nebezp& z prodleni a bezodkladnjej informovat o provedeném
opateni,
c) vyzadat si pisemny souhlas OSPOD k pobytétedipodle § 30 z¢.
359/1999 Sb., v platném &mi,
d) neprodled informovat OSPOd a soud cekit ditte ze z&zeni,
e) podavat informace OSPOD na jejich zadost,
f) zajistit kuratofim pristup do z&zeni a poskytnout jim pibné listiny,
doklady nebo zpravy vztahujici se kétiita jeho rodtam, pokud je ma
zarizeni k dispozici,
g) umoznit styk kuratora s diem bez pitomnosti dalSich osob,
h) odeslat neprodlénpisemné podéani dte adresované soudu, OSPOD,
jinému statnimu organu nebo gdené osob bez kontroly jeho obsahu,
i) informovat OSPOD o nadchazejicim progonsditte ze zézeni
j) oznamit OSPOD jméno dipmeni ditte, jsou-li splgny podminky pro
jeho osvojeni nebogstounskou pé.
4) Socialni pracovnice spolupracuje s OSPOD v shula individualnim
planem ochrany dite (IPOD).
5) V sowinnosti s pislusnym OSPOD se etopedka, socialni pracovnice,
kmenovy vychovatel, pdp dalSi povieny zamistnanec aktivé Ucastni
piipadovych konferenci svolanychiéSeni konkrétnich situacétd umisgénych
v zdizeni.
6) Za Udaje pro poskytnuti soci&pravni ochrany ve smyslu 8§ 53 odst.kz.
359/1999 Sb., nelze po nebo jednotlivé vysledkgibstickych, vzélavacich,
terapeutickych, vychovnych a socidlniagtinnosti.  Udaje, které socialni
pracovniceéi etopedka s#uji na vyzvu OSPOD, by &y byt zobecgné.
Ucelem jejich poskytnuti je pouze to, aby OSPOD niadit zajistit socialg-
pravni ochranu dite, tj. ochranu prava die na piznivy vyvoj a radnou
vychovu, ochranu opra¥nych zajni ditéte, pisobeni srujici k obnoveni
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naruSenych funkci rodiny a zabezemei nahradniho rodinného priasti pro
dité, které nemze byt trvale nebo dasreé vychovavano ve vlastni rodin

4.5 Spolupréce s PoliciCeské republiky

1) Spoluprace s@R je realizovana v ramci prevence soadigbatologickych
jevii a mnohdy i pi feSeni problérivzniklych v souvislosti sémito jevy
Vv zd&izeni.

2) Prevence a oznamovani potlrd na trestnodinnost dti a mladeze a
trestnoucinnost pachanou nagebch a mladezi je iezitym okruhem
spoluprace zézeni s BR. Oznamovaci povinnost je dana ustanovenimi §
367 a 8§ 368 trestniho zakoni&ku40/2009 Sb. Nepkazeni trestnéhoinu
podle § 367 trestniho zakoniku, tyka se trestriyioh, které jsou pachany
nebo se fipravuji. Jedna se mimo jiné o trestii@y vrazdy, zabiti,
tézkeho ublizeni na zdravi, loupeze, vydirani, znési] pohlavniho
zneuZziti, tyrani sskené osoby, kradeze podle 8§ 205 odst. 5, podvodu aj.
Neoznameni trestnéhdinu podle 8§ 368 trestniho zakoniku, tyka se
trestnycheing, které jiz byly spachany. Jedna se mimo jiné sticiny
tyrani s¥iené osoby, vrazdy aj.

3) Pokud ma byt fedvolani nebo igdvedeni a vyslech die provedeno
v zaizeni nebo na GtvarudR, zajistiteditelka gitomnost pedagogického
nebo socialniho pracovnika, nebo z& diniséné v zdizeni zodpovida.

4) Pedagogicky nebo socialni pracovnik vyzada od oliopie vSech
zapisi ¢i protokoki sepsanych organem policie stBtm, které jsou
predlozeny tfeditelce a poté socialni pracovnici ulozeny do osob
dokumentace dite.

5) Odpowdnym zamstnancem zdzeni pro podaeni na trestnowdinnost
déti a mladeze a trestn@innost pachanou natkch a mladezi v z&eni
je vedouci vychovatelka, vedouciitelka a etoped, po tpdchozim
oznameni této skuteostiteditelce DDS.

Vazba, vykon trestu a odrti svobody

V pripac, Ze je di¢ béhem za@azeni ve Skolském #aeni umistno do vazebni
véznice nebo odsouzeno k vykonu trestu &@idsvobody, astava v evidenci
Skolského z&zeni a v pipad propustni se vraci z§t.

Propustny je informovan, na koho setde v gipac vzniklych probléni
obratit o pomoc, odbornou radu apoikdftelka, vedouci vychovatelka, etoped,
socialni pracovnice).

Po dobu stravenou ve vykonu vazby nebo ve vykoaesturodsti svobody
nenalezi diti kapesné.
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5. Organizace vychovi vzdélavacich ¢innosti v détském domow se
Skolou

Vychovre vz&lavaci ¢innost je rozpracovana v doim planu (Plan vychown
vzklavaci ¢innosti) vzdy na dany ifslusny rok a ve Skolnich v&évacich
programech.

Vzdélavani probiha v zakladni Skoletida Skoly ma nejmeénd zaky a napluje
se do potu 14 zak.

MimosSkolni vzélavani probihd v rodinnych skupinach. Kapacita modi
skupiny je nejmé#xs a nejvice 8 &i.

Dité je prabézr¢ pripravovano na samostatny zivot. Je vedeno k torhy, a
piejimalo odpo¥dnost za plani svych dennich povinnosti  (finémi
gramotnost, zvladani pravnich zalezitosti, rodiwyéhova apod.).

V rdmci prodlouZzeného pobytu zletilé nezadpaé osoby ve Skolskémizzeni
jsou pro ni upravena pravidla &ast na chodu Skolskéhoizzeni tak, aby
podporovala rozvoj jejich zivotnich dovednosti msatatném zivet

Zatizeni ma wreno kltového pracovnika pro kazdé it stanoveni jeho role
ve vztahu k naplovani poteb ditte.

5.2 Organizace vychovnyckinnosti

Organizace vychovnyctinnostivychazi z planu vychownvzdlavaci¢innosti

na gislusny skolni rok v dabmimo vywovani, ktery je rozpracovan tydennimi
plany vychovatdl pro jednotlivé rodinné skupiny a iggiovan a vyhodnocovan
na pedagogickych radach a pravidelnych poradacthowateti. Casog je
vychovn&ginnost vymezena organizaci vSednich dni, sobot&ine

Kli¢ovy pracovnik ve spolupraci s etopedemtidnim (itelem vypracuje na
ditt program rozvoje osobnosti &i¢ (PROD) - viz piloha ¢. 5. Dig je
seznameno s cili PROD a je vedeno ke spolupiga@jich plreni.

Vztahy zamdstnand k détem ve Skolském z&eni jsou zaloZeny na respektu a
porozungni. Dit je podporovano v zapojeni do socialnich vitgrodporovano
pii navazovani fatelskych vztaih mezi dtmi.

Motivacni systém vychowh vzdilavaciho procesu je transparentni pkdi d
zantstnance a uednosiiuje pozitivni motivaci dite.

Skolské ztizeni garantuje diti ochranu jeho osobniho prostoru a soukromi.
Dité ma prostor pro uchovani svych osobniébiw uzantenych skinkach, ke
kterym ma pistup.

Cinnost rodinné skupiny planuji v ramci tydennickanl vychovatelé ve
spolupréaci s &mi.
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Program Skolského #aeni zajiguje pongr mezi volnym aizenymcasem dti.
Zatizeni preferuje a vyt¥é podminky k tomu, aby ditvyuzivalo véejne
dostupnych sluzeb mimoizaeni - Skola, zajmoveé krouzky apod.

Déti jsou podporovany v navazovani kontakd k (Easti na volndasovych
aktivitach mimo Skolské ¥&eni v ffirozeném socialnim prastdi - volné
vychazky, vikendy, prazdniny.

Déti jsou podporovany ve zvladani rizikovych situgtii uceni samostatnosti a
odpowdnosti. Jsou fbézre pripravovany na samostatny Zivot.

Pfi navratu dti z pobytu mimo zdzeni ma pedagogicky pracovnik pravo
provést osobni prohlidku dfe a to zfsobem, ktery nesnizi lidskouistojnost
ditéte.

5.3 Organizace vzdlavani déti

Organizace vz#lavani dti vychazi z platnych Skolskych fqupidi,
vypracovanych Skolnich vvacich prograith ,Spolu to dokazeme* pro ZV
aZV - LMP, rozvrhem vyéovani, ugenim tidnictvi a gidélenim gedn®ta
a patu vywovacich hodin vyéujicim. Rozbor a hodnoceni wdvani dti se
provadi 6x roné na jednanich pedagogické rady, aktualni Ukoly atrkta
pInéni mésicnich plar sereSi na pravidelnych poradactiteli.

Skola ve ¥tsiné pripadi pracuje na eliminaci nedostatkve wdomostech,
dovednostech a navycich z minulych let Skolni dekh&aka. Uziva speciain
pedagogickych istupi, vywuje v odd@lenich, dle individualnich vatavacich
plani a na zaklaglvypracovaného PROD.

Pii Skole je #izena Skolsk& rada, kter4 zaseda dvakré&téroMa 3 ¢leny -
zastupce rodii, Witel ac¢lena jmenovanéhaizovatelem.

5.4 Organizace zjmovyclinnosti

Zajmova ¢innost ¢ti se provadi i formou krouikv mimoskolni ¢innosti,
dochazkou do ZUS, zajmovych utuav DDM ve Vrchlabi a dalSich instituci
a organizaci dle aktualni nabidky.

5.5 Systém prevence sociadrizikovych jevi

Systém prevence sociélmizikovych jevi je zaméten na zvySeni odolnostetdl
vuci socialre rizikovym jevim, snizeni rizik a vliw, které narusuji zdravy vyvoj
osobnosti, fispivani k osvojeni si zasad zdravého Zivotnihdustya pomoc
v nalézani oblasti zajina podileni se na jejichripraw pro Zivot tak, aby dle
moznosti zdarh obstdli. Realizace je prové&ma ve vyuce v jednotlivych
piednetech dle stalého planu a dalSich i mimoSkolnichva#&th uvedenych
v Planu plgni minimalré preventivniho programu na&iplusny Skolni rok.
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Prevence je realizovana i ve spolupraci s extermidtiorniky formou besed,
prednasek apod.

5.6 Kli¢ovy pracovnik (garant ditéte)

- pisemr zpracovava vesSkerou agendust

- kontroluje ngsicni OVV a gredlozi na vychovatelské poradotet
negativnich a pozitivhich ogani,

- v pipact negitomnosti je garantem dalSi skupinovy vychovatel,

- dit¢ se svym kikovym pracovnikemigdnostg projednava fipadné
namitky k OVV,

- méa pgrehled o prosgchu a chovani dite ve Skole i mimo Skolu,

- spolupracuje s rodinou dfe, socialnim pracovnikem a dalSimi osobami
podilejici se na vycha&wuitéte, Eastni se navét soc. pracovnika
v zdizeni, po dohotise &astni pipadovych konferenci apod.

- vypracovava a fibézr¢ kontroluje plrgni PROD.

6. Organizace pée o diti v détském domow se Skolou
6.1 Zafazeni digte do rodinné skupiny

Zarazeni digte do rodinné skupiny provadi vedouci vychovatei&aspolupraci

s etopedem #editelkou. O pichodu di¢te do rodinné skupiny informuje ostatni
déti prislusny vychovatel/ka, ve Skol&dni witel/ka tidy, do které bude dit
zarazeno. Sourozenci stejného pohlavi stazgi do jedné rodinné skupiny,
vyjimeéné do riznych rodinnych skupin, zejména z vychovnych,&édacich
nebo zdravotnichidvodi. Zaazeni nemusi byt koteé, v procesu vychovy je
mozné v zajmu déte skupinu manit.

6.2 Kritéria a podminky umistovani déti do bytoveé jednotky (cviény byt)

Program samostatného bydleni vytvidezpé&ny ramec pro klienty s blizici se
zletilosti nebo jiz zletilé, které nemaji odpovidayodinné nebo jiné zazemiip
piechodu z Gstavni pé do samostatného Zivotagénito klientim program
poskytuje vycvikovy mezistupeasistovaného samostatného bydleni. Program
je realizovan ve céném byt, ktery se nachéazi v areéalu DDS.

Byt je uken pro @ti s obligatorni vychovou po dosazeni 17 leffignavujicich
se na budouci povolani a zletilé klienkyeri uzaveli dohodu o dobrovolném
prodlouzeném pobytu d&ipravuji se na budouci za&stnani.

Pred zahdjenim programu ve &wém byt pracovnik povteny vedenim klienta
(vedouci vychovatelka) ve spolupraci s klientemu(ka tymem pedagogickych
pracovnik DDS vypracuje plartinnosti na samostatné bydleni ve ¢oém

byté.
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6.3 Ubytovani dti

Ubytovani @ti je ve dvou patrech budovgtského domova se Skolou, v jednom
pate dw rodinné skupiny divek, ve druhém fet\ rodinné skupiny chlafc
Kazda rodinna skupina ma dlgrén prostor, ktery vyuzivd — obyvaci pokoj
s kuchyikou, 3 (resp. 2) loznice a umyvarnu. dvodinné skupiny maji
spol&éné WC na pde a chodby s osobnimi i$kkami. Pokoj vychovatél

s kuchyikou je spolény pro vSechny rodinné skupiny.

Ubytovani dti je v souladu s vyhlaskod. 410/2005 Sb. (vyjimku v @tu
ubytovanych a snizeni plochy v loznicich povolildd¥ Kralovéhradeckého
kraje dne 29. 9. 2004).

6.4 Materialni zabezpéeni

Materialni zabezp®ni déti je realizovano dle vyhlasky. 438/2006 Sb.
Je zajistno pradlo, oSaceni a obuwzné elektrické fistroje, poteby pro
vzcklavani, audiovizudini a vygetni technika, vybaveni pro sport a
turistiku, pro rekreéni ¢innost, pro cestovani apod. Dale mohou byt
détem hrazeny poeby pro vyuziti volnéh@asu a rekreaci, naklady na
kulturni, unéleckou, sportovni a oddechovémnost, naklady na sot#ni
akce, rekreace a naklady na dopravu k osobam édpgm za vychovu.
Déti maji moznost nosit vlastni obuv a oSacenitiparE nedostaténého
mnoZstvi je jim oSaceni a obuv dopta dle pateby zdizenim. Poet
kusi vlastni obuvi a oSaceni je omezen, ale vzdy tély, @itti nic
neschazelo. D¥tma rovéz moznost finést si do domova své oblibené
prednety a vci denni pateby (hr&ky, knihy, fotografie apod.).

Soukromé odvy z domova a jiné iedmty ma di¢ v DDS na vlastni
riziko, DDS neniZe gebirat plnou zodpadnost za tyto &ci. DDS je
schopen déplné materialg zabezpéit.

6.5 Pouzivani mobilnich telefofi v zarizeni

Dité ma pravo pouzivat telefon vzdy v dotsobniho volna.

K odebrani mobilniho telefonu nebo omezeni jehoardi mize dochazet
pouze v ofvodrenych gipadech a na nezbytmutnou dobu.

Omezeni pouzivani mobilniho telefonu se vztahuje na

dobu Skolniho vy&ovani,

piipravu na vygovani,

stravovani,

fizenou vychova vzdlavacicinnost,

dobu n&niho Klidu.
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Po dobu dchto c¢innosti maji dti moznost si na svoji zadost uschovat
mobilni telefony u vychovatele nebo ve svych uzkatginych skinkach.
Pokud by v individualnich fipadech byly zji&#ny skuténosti vedouci

k zAwru, Ze je ohroZena vychova, zdravi, nebo b&zpst, pak v souladu s 8
20 odst. 2 pism. d) zakonaiie byt mobilni telefon diti odebran. @vodem

k odebrani mobilniho telefonu by tak mohlo byt hap, Zze dié uzivanim
mobilniho telefonu ruséi zasahuje do prav jinych osob, anebo existuje-li
podezeni k uzivani mobilu k nevhodny&éhnezakonnyng€innostem.

Détem jsou umoovany telefonaty osobam odpoinym za vychovigi
osobam podilejicich se na vyckax Ustavniho telefonu na nakladyizani.
Pokud di¢ nema vlastni telefon je mu vzdy umeéanhovor z Ustavniho
telefonu na naklady z&eni.

Déti maji na nasinkach na rodinnych skupinach kontakty na své kuwyéo
rovrez na statniho zastupce.

6.6 Finanéni prostiredky

Reditelka DDS ma pravo pozadatédé poskytnuti doklaill o jeho gijmech a
dit¢ ma povinnost této vyzwyhowt.

Détem umistnym v cktském domow se Skolou se poskytuje kapesné ve vysSi
stanovené pravnimiredpisy. Fti maji moznost uschovat si kapesné nebo jeho
¢ast u svého vychovatele. Z kapesného nelze stripéipaidnou ndhradu Skody.
Dit¢ maze dale ziskat finami prostedky jako dary od osob odp&@minych za
vychovu. K narozeninam, k G&mému ukoeni studia a k jinym obvyklym
piilezitostem se &em udluje osobni dar nebo pé&fity prispevek ve stanovené
VySi.

6.7 Systém stravovani

Systém stravovarge fidi vyhlaskou o Skolnim stravovadi 107/2005 Sb. ve
zreéni pozajSich pedpidi. Je zabezgevano Skolni jidelnou (soéast dtského
domova se Skoloufjdi se vyzivovymi normami, imérnou spotebou potravin
a rozgtim finantnich normativ na nakup potravin.

Finartni normativ je zvySen na nakup potravin pro zkwuaiit stravovani o
svatcich a vyznamnych osobnichlgritostech &i o 400,- K na jedno di a
kalenddni rok.

Skolni jidelna fipravuje d hlavni astyti doplikova jidla dend. Vydej jidel se
provadi odbrem u vydejniho okénka formou vlastni obsluhy poimmnos
v dokg uvedené v organizaci dne.

Stravovani je vedeno PC programem BSH SoftwarémZnje zahrnuto i
sledovani kritickych bail Sledované hodnoty potravin jsou automaticky
vedeny ve spoebnim kosi.
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Jidelni listky jsou vy&Sené ve Skolni jidetn Daraz je kladen na dodrzovani
pitného rezimu po dobu 24 hodin dénn dopoledne ve Skolnim sektoru,
v odpolednich a rmich hodinach na jednotlivych patrechétDmaji k pitnému
reZimu neomezenyristup.

Stravovani mZe byt zajifovano za pomoci ai obdobr jako v rodir,
zejména snidan svainy, celodenni stravovani o vikendech, v édvatki
apod.

Zamestnanci zéizeni se fihlasuji ke stravovani u vedouci Skolni kuctiyrebo

u kuchae. OdhlaSovani afilaSovani je mozné nejpo%d do 8:00 hodin
daného dne. Pokud za&stnanec nemaiimldSenou stravu, nelze mu ji vydat.
V opaném gipad, pokud ma stravuifhlasenou, je povinen si ji odebrat.
Vyuctovani stravného se provadi u kazdého&nance esicné.

Finanéni normativy dle véku stravnika

a) déti 7 — 10 let

snidag 16 K&
piesnidavka 15K
ohed 39 K
svaina 14 K
vecere 22 K
CELKEM 106 K¢
b) déti 11 — 14 let
snidag 16 K&
piesnidavka 15K
ohed 41 K&
svaina 14 K
vecere 25 K
CELKEM 111 K¢
c) déti 15 a vice let
snidag 16 K&
piesnidavka 15K
ohed 42 K&
svaina 14 K
vecere 27 K
Il. vecere 16 K
CELKEM 130 K¢

DalSi podrobnosti upravuje viit fad Skolni jidelny, ktery je vy@gen ve Skolni
jidelng.
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6.8 Postup v [fipadé dotasného omezeni neboigruseni poskytovani pée
Vv zarizeni

V dokg, kdy je pobyt ditte ve Skolském z&eni eruSen, poskytuji diti plné
piimé zaopdkni osoby, u nichz dipobyva. Poskytovani pé je dale peruseno
v piipadech Gtku digte ze Skolského raeni.

V ptipadech déasného omezeni (pobyt v nemocnici nebo jiném zdnasi@m
zarizeni, na dtském tabte apod.) nebo fprusSeni poskytovani pe (vazba
apod.) bude postup dan individual po dohod s @islusnou instituci.

6.9 Postup v fFipadé utéku ditéte ze z&izeni a jeho zadrzeni na wku

1) Bezodklada po zjis€ni Gku, kdy je potvrzeno, Ze se &ipouze nevzdalilo
od rodinné skupiny, musi pracovnik, ktery v uveddo& zodpovida za dit
(ucitel, vychovatel, pip. jiny pracovnik) podat telefonicky oznameni zékgm
zastupam, Policii CR a Mgstské policii Vrchlabi. Pisemné protokoly a zapisy
se provadji dle platnych pokyf (oznameni o éku, zapis do denni knihy v
Evixu). Dale je bezprostdre informovanareditelka nebo ji paitena osoba
(osobr nebo telefonicky). Socialni pracovnice pisénoznami ik ditete
zakonnym zastugien, prislusnému OSPOD a soudu.

2) V pripadt oznameni PolicieCR o zadrzeni dfte na (ku prislusny
pracovnik dtského domova se Skolou zjisti, zda je mozné vegjaratSi dob
zadrzené dét dopravit zgt do dtského domova se Skolou. Pokud toto nelze
zajistit, pozadda pracovnikétskeho domova se Skolouriglusné pracovist
Policie CR o predani dite do nejblizdiho Skolského izzeni se zachytnym
rezZimem (diagnostické Ustavy) s odvolanim na plataézeni Ministerstva
vnitra, kterym se upravuje postugi gatrani po osobach aasech. Dale je
pracovnik povinen podat telefonické oznameni zakonaastupém a Policii
CR. Pisemné protokoly a zapisy se prajadle platnych pokya (odvolani
patrani, zapis do denni knihy v Evixu).

3) Osobami oprawmymi k prevzeti dikte po jeho vypatrani jsou pedagigi
pracovnici DDS a sociélni pracovniceti Prebirani diéte od Policie CR
pracovnik pozada o kopii Wieni ditte, ktera se uklada do jeho osobniho
domova se skolou.

4) V piipac, Ze se di nevrati z povoleného pobytu u osob odfumych za
vychovu, prazdnin apod., pré& socialni pracovnice situaci u OSPOD v mist
pobytu ditte, gripadré pres specialistu kriminalni sluzby v nigiobytu diéte.
Pokud je potvrzeno, Ze se nejedna o absendvadili nemoci apod., poda
socialni pracovnice podhk patrani po déti v zajmu jeho vypatrani a navratu
do dttského domova se Skolou.

5) V nejbliz§im moZzném terminu po navratuéwitdo za@izeni (max. 2. den)
provede etoped s diem individualni pohovor o okolnostech tykajici@jsho
uteku, ktery zapise do Evixu.
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6.10 Osobni spisy éti

Osobni spisy jsou uloZzeny u socialni pracovnice. @dobnich spis smi
nahliZzeteditel, vychovatelé, ditelé, socialni pracovnice, odborni pracovnici
diagnostickych Ustdva socialni pracovnici organudeeo dti prislusného podle
bydliSt a kontrolni organy, statni zastupce, ktery vyk@ndwzor, soudce nebo
okresni tajemnik soudu, organy Poli€iR pi zah&jeni trestniho stihani.

6.11 NaruSovani vychovi vzdélavaciho procesu digtem

1) Pokud di¢ nereaguje na slovni pogty pedagogického pracovnika — je
v afektu, projevuje verbalni nebo fyzickou agresiz@emo#uje tak
vychovre vzdlavaci proces, je fpdano do p#& etopeda. V jeho
negitomnosti do pé&e jiného pedagogického pracovnika.

2) Ostatni pedagogji pracovnici jsou povinni po dobu zasahu izdsi
praci daného pedagoga a zabeérpazny chod tidy ¢i rodinné skupiny.
Pedagogicky pracovnik, ktery ma &itna starosti, s nim provadi
uklidnujici pohovor a po celou dobu je s nim v kontakielze nechat
dit¢ bez dozoru!!!

3) Po odezani afektu je dit zpét zatazeno doridy ¢i rodinné skupiny.

4) V piipack, Ze se dé& neddi uklidnit odpovidajicim zfisobem, fivola
pedagogicky pracovnik lékekou pomoc.

5) O celé udalosti sepiSe dany pedagogicky pracovwoiéirgbny zapis
v programu Evix. Neprodleninformuje svého natkzeného, ktery celou
situaci podrob# rozebere adini prislusna opdeni, o kterych informuje
teditelku DDS.

7. Prava a povinnosti @ti

Prava a povinnosti i umisténych do dtského domova se Skolou jsou
obsazena v § 20 zakora 109/2002 Sb. Ditpo @ichodu je se svymi pravy
a povinnostmi seznameno (vitilpha ¢. 1). Seznameni je uloZzeno v osobnim
spisu ditte.

7.1 Podminky zachazeni é&i s majetkem za&izeni

1) Dité je po umisini v zd&izeni vybaveno péebnymi ¥cmi pro Zivot
v zdizeni, které @stavaji v majetku z&eni a dié je povinno s nimi
hospodara nakladat.

2) Pedagodgiti pracovnici vedou &i k Seteni a dobrému zachazeni se
zaidzenim DDS i s jejich vlastnim majetkem. Dbaji, gimgkozené &ci
byly v¢as opraveny.
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3) Je gisre zakazano {gcovat klice zd&izeni dtem. Ztratu kiéa oznamuji
zantstnanci neprodlen hospodé&ce a nové ke hradi v plné vysi.
VSechny mistnosti, zejména kandelasborovna, vychovatelna, nesmi
zastat bez dozoru nebo uz&emi. DEti mohou vstupovat doéthto
mistnosti pouze se souhlasem &itopnnosti gislusného zawstnance.

4) Za zamdrn¢ znicené \ci je dikti ulozeno opdeni ve vychow¥, pop.
u¢inéno oznameni na@R. Pokud je to mozné, dise snazi pod vedenim
pedagoga za#énné znicenou ¥c opravit. Z rozpstu rodinné skupiny jsou
hrazeny opravy umys#poskozeného majetkuizzeni.

5) Dité vyuziva téz nadstandardniho vybaveni rodinné skuaito vzdy se
svolenim pedagoga a zaredpokladu, Ze je schopno egnety
manipulovat (nap magnetofon, lyZe, kola apod.). Bez souhlasu pagkag
nesmi di¢ s majetkem zZdzeni manipulovat — zejména pakemis’ovat,
odnaset, rozebirat apod.

6) Déti se podileji na udr#b majetku zézeni v ramci rodinné skupiny
zpisobem obdobnym jako v rodin

7) Pri poSkozeni majetku a jemu &enych \ci, pog. zjiStni takového
poSkozeni, je dit povinno tuto skuiost neprodleh ohlasit
pedagogickému pracovnikowtiplusné rodinné skupiny.

8. Systém hodnoceni a opi¢ni ve vycho¥
Hodnoceni &ti je zangfeno na:
e dodrzovani vniinihotadu a stanovené organizace dne,
e dodrzovani zakladnich norem spmaského a kulturniho chovani,
» dodrZovani pedpidi a pokyri k ochrarg a bezpénosti zdravi.
Hodnotici systém je zaloZen na kladném, pozitivainmdividualnim pistupu
k diteti. Pro dit musi byt transparentni.
Dit¢ musi byt motivovano a neustale povzbuzovano kep§sledkim.

Sledovana pozitiva v chovani
- elementarni zdudostni projevy (pozdrav, pozadani, p&dvani,
omluva, klidna a slusna forma vyj&i namitky, nesouhlasu)
- aktivni vztah k pl&ni povinnosti
- vysok& mira aktivity zapojeni se do jednotlivycithgvnychéinnosti
- mira spoluprace s pedagogickym pracovnikem
- ochota pomoci nepedagogickym pracovimik
- spoluprace, kamaradské projevy k ostatnéte
- samostatné a zodp&néieseni problému
- aktivni vztah ke Skolnim povinnostem
- zapojeni se do spaleeho Zivota rodinné skupiny
- vztah ke spolnému i osobnimu majetku
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- Urovei osobni hygieny, celkova @& o swij zevrgjSek
- zajmove aktivity

- chovani na vi@jnosti

- UspsSna reprezentacertzeni

Sledovana negativa v chovani

- ni¢eni majetku

- sebeposkozovanii(petovani)

- agresivita, vulgarnost, Sikana

- fyzické nasili, slovni vyhroZzovani fyzickym nasilim

- pozivani alkoholu¢i jinych navykovych latek, uzivani tabakovych
vyrobki

- kradeZdi jin4 trestn&innost

- nerespektovani soudem fimené ustavni vychovy neborgulbEzného
opateni soudu o umighi ditte v zd&izeni (Utky)

Denni hodnoceni

Denni hodnocenidti se provadi formouecerni skupinové reflexe Hodnoceni
musi byt giméifené situaci, moznostem a individualnim schopnostiéuste.
Duraz je poloZzen na sledovani vyvoj&tgské osobnosti v souvislosti s piim
jeho povinnosti $ duasledném dodrZzeni jeho prav a respektovani lidské
dastojnosti.

Vecerni skupinovou reflexi provadi vychovatel rodirsi@ipiny s dtmi denrg.
Vecerni skupinova reflexe macasti:

1. zahajeni — relaxace, ritualy apod.

2. diskusnicast — vychovatel citli& koriguje spontannost projéwdéti, mapuje
naladu a atmosféru ve skupinwi déti vzdjemnému dialogu, zahnaje
projevim provokaci, Zalovani a verbalni agrese. Kazdé miisi mit prostor
k vyjadieni svych pocit a postaj, k sebereflexi uplynulého dne. Vychovatel
vhodreé koriguje diskusi a poskytuje dft zpétnou vazbu s dostateym
objasgnim v navaznosti na viiiti fdd a spoléenské normy. Na zéw
vychovatel kazdé ditslovre zhodnoti a fipadré provede strény zapis do
vychovre pedagogické dokumentace.

3. ukorteni — vhodna relaxai technika.

Upozornéni: nikdy nesmi byt ukatena veerni reflexe, pokud nebyl projednan
poslednifeSeny problém — ditnesmi mit pocit, Ze mu nebylaénovana
pozornost (nebyl poskytnut prostor pro vyjgai).

Tydenni hodnoceni
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Tydenni skupinova reflexe (komunita) se provadi vzdy v powtd po
odpolednim vytiovani. Ritomni jsou vSichni pedagagi pracovnici (1 asistent
pedagoga).

Dit¢ je na tydennim hodnoceni (tzv. komhithodnoceno kolektivem
pedagogickych pracovnik ostatnimi dtmi DDS a sebereflexi. Stiplédnutim
na kazdodenni chovaniéhem uplynulého tydne je na této komdraerazeno
dotydennich skupin chovani A, B, C.

Kritéria pro za fazeni digte do jednotlivych skupin:

Mimoradna aktivita a iniciativa, vzor pro ostatni s pignim vlivem na okoli,
vykonava samostatra bez pobizertinnosti s ¥tSi nar@nosti.

Vynika v plréni povinnosti a Okdl, dodrzuje zasady slusného chovani k
dosglym i k ostatnim dtem, je napomocno ostatnim, udrzuje stanoveny
poradek v osobnichécech i v prostoractinnosti.

Vyhody:
» 1 hodina volné vychazky navic — pondi
» 3 hodiny volné vychazky navic — vikend
» prodlouzena veéerka v patek, v sobotu a ve dnech po kterych
nenasleduje Skolni vydovani — do 22.30 hodin
» v celkovém nésiénim hodnoceni moznost dosazeni maximalni vysSe
kapesného (ffiloha ¢. 6)

Vyhody:
» 1 hodina volné vychazky navic — pondi
» prodlouzend veerka v patek, vsobotu a ve dnech po kterych
nenasleduje Skolni vydovani — do 22.30 hodin
» v celkovém nésiénim hodnoceni moznost dosazeni maximalni vysSe
kapesného (ffiloha ¢. 6)

Motiva¢ni program:
DosaZenideseti po sok jdoucich tydennich hodnoceA — uckleni finareni
odmeny ve vySil000Ke.
DosaZenpéti hodnocenA v osmi tydnech (nesmi byt v C) —dehi
mimoradnych vyhod:

« atraktivni¢innost¢i jina vyhoda dle fani digte (nag. financni odnmeéna)

Mésiéni hodnoceni rodinnych skupin:
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Vyhodnoceni nejlepSi rodinné skupiny — fisahodnena v celkové vys400 K¢
pro celou RS nebo jakakoliv jina odna po dohod skupiny s vedouci
vychovatelkou.

Skupina B

Dité plni své povinnosti s drobnymi nedostatky, je makdivni @i ¢innosti
skupiny. V zasagldodrzuje stanoveny padek a kazg plni pokyny a fikazy
zaméstnand DDS, 3etrd zachazi se svenymi wcmi, nepodkozuje cizi
majetek, dodrzuje zasady slusného jednani s ospbarmiz gichazi do styku,
udrzuje peadek acistotu v prostorach DDS a ve svych osobnigicech a
zachovéavéa ustanoveniRvDDS.

Dit¢, které nema kanské gestupky, nebo igstupek byl pouze ojedily a
klady v chovani pevazuji nad nedostatky.

Vyhody:
» v celkovém nésiénim hodnoceni moznost dosaZzeni maximalni vySe
kapesného (filoha ¢. 6)

Skupina B!
V chovani digte nedostatky iigvazuji, ale nejedna se oeptupky, které hrub
porusuji vnitni fad.

Skupina C

Neplréni zéakladnich povinnosti vyplyvajicich RVDDS, tj. nedodrzovani
stanoveného gadku a kaz# neplreéni pokyri a pikazi zaméstnand DDS,
neSetrné zachazeni sec¢i®nymi wcmi, vandalismus, poSkozovani ciziho
majetku, nedodrZzovani zasad slusného jednani osgpls nimiz pichazi do
styku, neudrzovani padku agistoty v prostorach DDS a ve svych osobnich
vécech, vzdaleni od skupiny, kiani, Utk, pozivani alkoholu apod.

Dité, které se dopousti zavaznych k#steg/ch restupki, hruké poruSuje vniini
fad.

Povinnosti déti umisténych v détskem domow se Skolou je dodrzovani
platnych pravnich jedpigi, ustanoveni vnibiho fadu, dodrzovaniipdpisi a
pokyni k ochrag bezpénosti a zdravi, pkni povinnosti a zadanych ukoVve
Skole i mimo Skolu, dodrZzovani pravidel sluSnéhowv@mni a spokenskych
norem a ochrana osobniho majetku a majetkského domova se Skolou.
Priklady zavaznych prestupkii: imysiné ubliZeni na zdravi, prokazana Sikana,
pozivani alkoholu nebo jinych toxickych latek, héulporuseni fedpisi

a pokyrmi k ochrag bezpeénosti a zdravi, kradeze, podvody, velmi hrubé
poruseni pravidel sluSného chovani a sfmriekych norem, kdeni ve vnitnich

I vnéjSich prostorach @ského domova se Skolou (né&aoky prostor),
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poSkozovani osobniho majetku a majetkitskkho domova se Skolou,éki
bezdivodny pozdni navrat z vychazky nebo pobytu u zakohnzastupt
a nedovolené vzdaleni od skupiny mimo kmiita vrEjSi prostory dtského
domova se skolou.

Opatreni ve vycho¥ (8 21 zakona¢. 109/2002 Sb., ve #Zni pozdjSich
predpig)
1) Za prokéazané poruSeni povinnostize byt dikti:

a) odnata vyhoda uvedena podle odst. 3,

b) snizeno kapesné ve stanoveném rozsahu,

c) S ndizenou Ustavni vychovou omezeno nebo zakazano nirdve
volnéhoc¢asu mimo z&zeni na dobu az 14 dni,

d) odhata moznostdastnit se atraktivniinnostici akce,

e) zakazany navéty, s vyjimkou nav&v osob odpo¥dnych za
vychovu, osob blizkych a opr&aumych zamistnand organ
socialré-pravni ochrany é&i a to, na dobu nejdéle 30im obdobi
nasledujicich 3 #siai.

2) Opateni podle odst. 1 |ze ukladat podwrié se zkuSebni dobou az na 3
mesice

3) Za gikladné usili a vysledky ip plnéni povinnosti nebo zarixladny ¢in
maze byt diti:

a) prominuto pedchozi opaeni podle odst. 1,

b) ucklena ¥cna nebo finatni odnena,

c) zvySeno kapesné ve stanoveném rozsahu,

d) povolena miméadna navswva kulturniho z&zeni, mimaadna
vychazka, mimtadna navéiva nebo fiznana jind osobni vyhoda.

Opateni ve vychov Ize udilit pouze za prokazané porusSeni povinnosti
(neplréni nebo porusovani ustanoveni ¥miho radu), gicemZz je teba
zdaraznit, Zze v procesu jeho ukladani musi byt dodremncipy vyplyvajici

z prava ditte byt zapojeno do vSech rozhodovacich prindesreé se jej tykaji, a
jeho prava na obhajobu adittak musi vzdy danaiflezitost se k ¥ci vyjadkit,

a to jest pred tim, nez o op#ni ve vychow bude rozhodnuto. Je nf@jpustné
déti trestat opakenimi, které nemaji oporu v zakon

Opateni ve vychow, vcetre vyjadieni ditte zaklada vedouci vychovatelka do
osobniho spisu dite. Na kazdém opiani ve vycho¥ musi byt uvedeno datum
a kdo opateni udlil nebo ulozil. Schvaluje ho vzdieditelka.

Pedagogicky pracovnik s vychazkou nemusi souhlagihych divoda nez jen
z kazaskych, nap. tehdy, kdyZz se ditneciti fyzicky dobe, ale i pesto chce
ven, je po nemoci, pro Spatné gomostni podminky, pro nesgimou gipravu
do Skoly apod.
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9. Oddélen& mistnost

Oddélena mistnost neni v stasné dob v zdizeni Zizena. V pipact jejiho
ziizeni budou pravidla pro umdsi v oddlené mistnosti vypracovana jako
piiloha vnitnihoiadu.

10. Kapesné, osobni dary aéena pomoc
- vyposet kapesného —fohag. 6 VR
Kapesné se poskytujeétem a nezaopsnym osobam v plném fimém
zaopaiteni dle 8 31 odst. 1 pism. a-d) zak109/2002 Sb. ve 2ni pozdjSich
predpisi v pIné vysi za kalendai mesic:

a) 120 az 180 K, jde-li o dit od 6 do 10 let &u,

b) 200 az 300 K, jde-li o di€ od 10 do 15 let&ku,

c) 300 az 450 K, jde-li o dit od 15 let nebo nezaopahou osobu.
Snizeni kapesného ve stanoveném rozsahu je moxizé pa zaklat ulozeni
opateni ve vychov dle 8§ 21 odst. 1 pism. b zakahd09/2002 Sb.
Kapesné se vyplaci za uplynulyésic s tim, Ze fipadné ulozeni opiani ve
vychow (snizeni kapesného) se promitne ve sniZastce kapesného v daném
mesici. Za obdobi kratSi nez 1¢sic se kapesné stanovi podl€tpocelych dni,
v nichz je di¢ v p&i détského domova se Skolou. Denni vySe kapesriétio
jednu ticetinu mesicni vySe kapesného. Vypiena celkova@astka se zaokrouhli
na desetikoruny sénem nahoru. Kapesné nenalezgtlita dny, po které je dit
na Utku z ctského domova se Skolou, ve vykonu vazby, ve vykteatu
odréti svobody nebo kdy je pobyt vizzeni gerusen podle 8 2 odst. 8 z&k.
109/2002 Sbh. (tj. diti poskytuji plné pimé zaopdeni osoby, u nichz dit
pobyva).
Prislusni vychovatelé rodinnych skupirtedaji podklady pro stanoveni vySe
kapesného jednotlivychétd vedouci vychovatelce prvni pracovni den &siui,
ta je povinna zajistit vyplatu kapesnéhtiedn do 5. dne v #sici. Kapesné di
pieda kmenovému vychovateli, kter§epzeti potvrdi svym podpisem.
Kmenovy vychovatel zapiSe jednotlivdastky dtem do tabulky evidence
kapesného a na jejich pozadani jim vyda poZadovaastku oproti podpisu.
DalSi finargni prijmy (od rodEu a ostatnichifbuznych, apod.) vychovatel é&lit
piipiSe do této evidence. Formtigvydanym kapesnym zaklada vychovatel do
vychovného zaznamu die na vychovatekh
VySe kapesného je dale upravovanoiviiisnernici na kazdy jednotlivy Skolni
rok.

Ditéti muze poskytnout &tsky domov se Skolou osobni dary k narozeninam,
k usggSnému ukodeni studia a k jinym obvyklymiflezitostem do maximalni
celkové vySe v kalendaim roce, jde-li o dé&ve wku:

« 6 -15let-2140K

« o0d 15 let nebo o nezaopatou osobu - 2 450K
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(doporieny pongr rozctleni finareni castky: narozeniny 30 %, vadm
darek 50 %, ukatreni pobytu v DDS 20 %).

Osobni dary Ize diti poskytnout téZ formou péaiteho grispivku. Poskytuji se
détem dle ¥kovych kategorii, vychovnych hledisek a délky pabyditte

v détském domovw se Skolou v pibéhu kalend&niho roku. Navrh pro udeni
piedkladaji kmenovi vychovatelé po konzultacifidriim w&itelem. \ecna
pomoc dle § 33 zakora 109/2002 Sb. se v DDS se neposkytujeuh, které
odchézeji z DDS po ukéani povinné Skolni dochézky a nesetrvavaji zde do
Zletilosti.

VySe kapesného se stanovi na zakldnoceni déte. Za kritéria rozhodna pro
hodnoceni se povaZuje zejména:

a) fadné plgni povinné Skolni dochazky,

b) respektovani vnitich gedpisi zatizeni,

c) respektovani pokynpersonalu z4zeni,

d) nepoSkozovani majetkuitaeni, ostatnichdti i personalu,

e) vytvareni a podpora pozitivnich vztatv zaizeni, a to jak meziami

navzajem, tak meziétini a personalem.

11. Pobyt dti mimo zarizeni (vychazky, pobyt u rodéa ¢i jinych osob,
pobyt ditéte u osob odpo¥dnych za vychovu, ffechodné ubytovani mimo
détsky domov se Skolou)
Samostatné vychazky jsou nagiim prava dite, tréninkem socialnich
dovednosti a procesem utgéi osobni zodp@dnosti.

11.1 Samostatné vychazky

Samostatné vychazky se realizuji ve vSednich dfmmictli — patek) v dob od

13: 30 — 18 hodin, v sobotu a ®&d/ dob¢ od 9 — 13 hodin a od 14 — 18 hodin.
Mimoiadné vychazky — v pogtl po spoléné komuni¢ od 15, 30 — 18 hod.
Vyjimecné lze realizovat mimiadnou vychazku i o vikendu. Pedagogicky
pracovnik ma pravo it ¢as, kdy je udlen digti souhlas k opushi détského
domova se Skolou, tak aby opirit nenaruSilo fedem planovanou odpoledni
vychovre vzdlavacicinnost (celodenni nebaildenni vylet, exkurze, navdta
kulturniho zgizeni apod.). D#ti se zavaznymi kanskymi prestupky lze

v souladu s op#&tnim ve vycho¥ dle § 21 vySe uvedeného zakona vychazky
omezit, gipadreé zakazatDitéti s uloZzenou ochrannou vychovauize byt déle

v pripadt dobrych vysledi pii pInéni povinnosti povolena samostatna vychazka
na dobu nejvySe 12 hodin, Ize-li miivebdre za to, Ze tim nebude ohrozetell
vykonu ochranné vychovy.

Upiesreéni volnych vychazek:
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o ditt maze vyuzit pro vychazku i kratsfas. Nevgerpany narok se
negrevadi, vyjimeéne |ze gresunout vychazku na jiny den.

 jednotlivé vychazky nelze kumulovat

» Kklicovy pracovnik, etoped¢i jiny pedagogicky pracovnik zfi§je
rozhovorem s détem jeho program v déhbvychazky

* nesouhlasi - li rode s volnymi vychazkami dite, daji tuto skutaost
pisemi na wdomireditelce z&zeni

e Vv dobk& tzv. prdzdninového rezimu jsou pravidla pro volwghazky
upraveny dle situace

* na vychazku rize jit 2 - 6 dti, ve vyjime&nych gipadech maximah8
déti (v pripace mimoradnych vychazek jsou pty upravovany
individualrg)

» chlapci a divky chodi na vychazku spolée — v paitu a pdadi dle uéeni
vychovatele

11.2 Pobyt u rodéa, pripadné jinych fyzickych osob

se realizuje v terminech uvedenych v planu vyclovoklavaci ¢innosti na
prislusny Skolni rok a o vikendech. Povoleni vyd&edlitelka nazaklad
pisemné Zzadosti osob odgowych za vychovu a pisemného souhlasu
prislusného OSPOD. [tdo 15 let ¥ku musi pevzit osoba odp@dna za
vychovu. Pokud rodipozada v tétodci o jiny postup, naip vyzvednuti ditte

ze zdizeni jinou osobou, musi si piseinpozadat a wit konkrétni osobu
(formul& na vychovatel&). Podminkou je, Ze osoba musi byt zletila a valy s
musi prokazat atanskym piilkazem.

Reditelka @tského domova se Skolou je opréma v zajmu USEné vychovy
déti zrusSit pobyt podle pism. a) 8§ 23 z#&k.109/2002 Sb. jestlize se ditadre
nechova nebo @é o r&j neni dostatiné zabezp&ena nebo doslo-li ke zme
duvoda, pro reZ byl pobyt mimo z#&zeni povolen.

Adapta¢ni doba

U déti, které nejsou do ¥aeni umisovany bezprogedre po pobytu
v diagnostickém uUstavu, je pobyt u rédiptipadre jinych fyzickych osolieSen
individuélng, vzhledem k ¥ku, schopnostem apod., n#jee vSak po uplynuti
tzv. adaptani faze, ktera je minimaén ¢trnactidenni. V tuto dobu je dit
priabézrné seznamovano £dim v za&izeni i mimo &, mapovani okoli apod.

11.3 Frechodné ubytovani mimo zéizeni

Na zaklad 8§ 23, odst. 1, pism. c) zak. 109/2002 Sb. jeéeditelka dtskeho

domova se Skolou opré¥tma dovolit diéti po ukorEeni povinné Skolni
dochazky (po projednani pedagogickou radou) za lmigh podminek jako u
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pobytu diéte u rodéa, pripadré jinych fyzickych osob fechodné ubytovani
mimo dtsky domov se Skolou v souvislosti sjeho &adanim nebo
zanestnanim (nap domov mladeze).

Ve zvlas¢ divodném pipadt u digte s uloZzenou ochrannou vychovou podat
soudu navrh na podni@né umisini mimo dtsky domov se Skolou. \é¢hto
piipadech postupuje socialni pracovnicgiského domova se Skolou v uzké
sowinnosti s osobami odpégnymi za vychovu, s OSPOD a soudem.iipad
nedodrzeni podminekeditelka @tského domova se Skolou rozhodnuti o
piechodném ubytovani zrusi, jedna-li se & ditiloZenou ochrannou vychovou
da soudu podit k jeho rozhodnuti.

11.4 Kontakty déti srodi¢i a dalSimi osobami (nav&vy, pisemné
a telefonické kontakty)

Navstvy osob odpo¥dnych za vychovu nebo jinych osob &tském domow
se Skolou se konaji ve volnych dnectippdreé ve vSednich dnech v déimimo
vyucovani. Z divodu zajiséni fyzické gitomnosti dikte v dttském domow se
Skolou je Zadouci, aby nawgy predem ohlasily termin &as naviivy.
Navsevy probihaji formou vychazky s osobami odpdrymi za vychovu nebo
jinymi osobami, pobytem v aredlujfipadré v budo¥ détského domova se
Skolou a jsou uf@srény Pravidly pro navsvy (viz piilohac. 2).

Reditelka @tského domova se Skolou je opréma v zajmu USEné vychovy
déti zruSit nebo ferusit navatvu osob odpogdnych za vychovu nebo jinych
osob v dtském domo¥ se Skolou v fipact jejich nevhodného chovani, které
by negtiznivé pasobilo na vychovu &i.

Korespondence dti

Pisemny kontakt s osobami odgdaymi za vychovu nebo s jinymi osobami je
pravem digte, ctsky domov se Skolou hradi poStovné a dopisniepgt dle
potreby ditte, minimal 2x mesicné.

V piipadech dvodného poddeni, Ze listovni nebo balikova zéasilkka ma
z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by moteza zdravi ¢i
bezpénost dti, ma feditelka pravo byt fitomna @i otewveni listovni nebo
balikové zasilky détem a uschovat ji na dobu omezenou dnem prépudfite

ze zdizeni. PoStu k odeslani si &dibdeSle samo hili pri volné ¢i skupinové
vychazce nebo jifiedd kmenovému vychovateli, ktery je povinen ji oefji
nasledujici den odeslat.

Dosla posta je @lem vydavana derrhlavni sluzbou a zapsana do Knihy denni
evidence v evixu.

Telefonicky kontakt
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Telefonické kontakty déte s osobami odpe@dnymi za vychovu probihaji
prakticky bez omezeni (vyjimkou je Skolni Wavani aftizena vychovna
¢innost).
Dale je @&tem umozgn prijem telefonickych hovdr na pevnou linkuéi na
mobilni telefon ve v&rnich, pop. odpolednich hodinach. Individualni hovory
s osobami odpasdnymi za vychovu Ize domluvit i v jinérase. Z osobnich
nebo rodinnych dvodi je ditti umozren telefonicky kontakt rozhodnutim
piislusného pedagogického pracovnika na naklatskdho domova se Skolou.
Telefonické kontakty sédi nasledujicimi pravidly:
» vychovatelé zajisti diti moznost telefonovat v soukromi,
» telefonicky kontakt rodiny s ditem nesmi byt omezovan, kontaktétdt
s rodti miaZze omezit, pop zakazat pouze soud,
» dit¢ maze v naléhavychijfpadech telefonovat ¥fpomnosti vychovatele i
z jeho pracovny,cas telefondt a jejich cetnost koordinuje ipslusny
vychovatel,
e ditt muaze s pracovniky islusného OSPOL¥i s rodii telefonovat i
z kancel&e socialniho pracovnika.

Kontakt se socialnim pracovnikem OSPOD

Po celou dobu umigti je di€ informovano o tom, kdo je jehotiplusnym
socialnim pracovnikem OSPOD a ma k dispozici jebotéktni udaje. Pokud
dit¢ pozada, je mu zaji&t telefonicky, osobni nebo jiny kontakt s timto
pracovnikem.

12. Spolusprava dti

Spolusprava &i je forma spoluprace vedeniétského domova se Skolou
s d&tmi. Je volena naifslusny Skolni rok, kazdou rodinnou skupinu zasjgipu
1 di. Pravem spoluspravyétl je vyjadovat nazory na zamyslena a prodwadl
opateni, vyjadovat gipominky a navrhy k provozu, ke stravovani apod.
Schizky spoluspravy s vedenimétdkého domova se Skolou se konaji
minimalné 1x mesiéné, v pripadech aktualni piby dle moznosti ihned.

Cilem spoluspravy je monitorovani pelh a podéta déti, poskytovani z§tné
vazbyreditelce a vytvieni rovnopravné komunity pedagogickych pracotrrak
déti. V SirSim kontextu pakigneseni podil odpédnosti za vlastni jednanét

a zvyseni efektivity ve vychev
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13. Podminky zachazeni &i s majetkem pravnické osoby, které vykonava
¢innost zarizeni

Dité¢ umistné do dtského domova se Skolou ma povinnost $enachazet se
swtenymi wcmi a neposkozovat majetektského domova se Skolou. Dojde - i
k poSkozeni majetku Skolskéhotizeni, jsou &t povinné tuto skut@nost
neprodled nahlasit pedagogickému dozoru. #gadech zfisobeni umysinych
Skod \tSiho rozsahu provedeiglusny pedagogicky pracovnik ve spolupraci
s referentem majetkové spravy oznameni na Pdigij ktera provede Jeni
udalosti. Doslo - li k umysinému poskozeni majeikolského zézeni, niize se
zak dobrovola podilet na kompenzaci Skody. V tomtéigadc mize dojit k
prominuti¢asti odejmuti vyhod.

14. Smluvni pobyt zletilych nezaopatenych osob v zéizeni

V ptipad dosazeni zletilosti dite, které se sousta¥rpripravuje na budouci
povolani, nejdéle vSak docku 26 let, uzake reditelka dtskeho domova se
Skolou s osobou smlouvu o prodlouzeném pobytu kiad$jeji Zadosti. Zadost
zletilého musi byt pisemnd, adresovaéeditelce Skolského Faeni. Na zaklagl
souhlasureditelky je vystavena dohoda o dobrovolném pobiiraz je kladen
na podporu rozvoje Zivotnich dovednosti a samodhatizivota.

Smlouva niZe byt zruSena na zakkadpisemné Zadosti Zadatele nebo
rozhodnutinteditele @i neplréni stanovenych podminek.

Zartizeni nize na zaklagl zadosti poskytovat plnéfimé zaopdeni zletilé
nezaopdakené osob po ukorgeni vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy,
pripravujici se na budouci povolani, nejdéle vSakvdku 26 let (dale jen
"nezaopatna osoba"), podle smlouvy utamé mezi nezaoganou osobou a
zatizenim nejpozégi do 1 roku od uko&eni ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy.

15. Postup [Fi podavani a vyizovani Zadosti, stiznosti a navnn reditelce,
pedagogickym pracovnikim zaFizeni a dalSim osobam a orgaim

Reditelka a vSichni pracovnicétkého domova se $kolou jsou povintijimat

a zdizovat spravné adasné vyizeni stiznosti, oznameni a pétin Za vyizeni
stiznosti zodpovida vedouci vychovatelka. VSechinasti (pisemné i astni) se
eviduji u socialni pracovnice. Pracovnici jsou powi stiznosti vyizovat
urychlerg a odpo¥dre. Stiznost nesmi byt postoupena kizgni pracovnikovi
détského domova se Skolou, proti kterému stiznosttgm Vyrizeni stiznosti
proti rozhodnutim pracovnik détskeho domova se Skolou je v kompetenci
feditelky, proti rozhodnutifeditelky je odvolacim organem Krajskyiail
Kralovéhradeckého kraje. Postup je dan spraviddem, Skolskym zakonem,
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zakonikem prace, zakonem o inspekci pracgisiusnym pravnim vykladem
MSMT CR.

Stiznost musi byt Wzena do 30 dih nebrani - li tomu zvlastni okolnosti.
Podani stiznosti nesmi byt ditjakkoli na Ujmu. Pokud &Eovatel pozada o
utajeni své totoznosti nebo pokud je jeji utajenz&mu fadného viizeni
stiznosti, postupuje seaiprosetovani stiznosti jen na zakkagejiho opisu, ve
kterém se neuvede nic z toho, co by ufmvalo identifikaci stZovatele. Kazdy,
kdo se dastni prosdéeni stiznosti a komu je totoZnostZivatele znama, je
povinen o ni zachovat g@nlivost.

Vyfizeni stiznosti je s diem f&dré a srozumiteld projednano. Zaznam o
obsahu stiznosti a #@#pobu jejiho vyizeni da socialni pracovnice nadomi
piislusSnému OSPOD. Kopie se zalozi do osobni dokwanerditte.

Je - li stiznost, zadost, navrh nebo podani adé&soysislusSnym statnim
orgarmam, orgarim Uzemni samospravy a pravnickym nebo fyzickym éasgb
jsou - li powtreny vykonem sociath - pravni ochrany &i, je odeslana v

nasledujici pracovni den po jejim odevzdani &dnanci z&zeni. Kontrola
obsahu se neprovadi.

Dit¢ miZe podavat stiznosti, oznameni a pign prostednictvimschranky
davéry, jejiz obsah je pravidetrkontrolovan.

16. Prava a povinnosti osob odpadnych za vychovu vi¢€i zarizeni
Dle § 26 zakond. 109/2002 Sb., ve Zni pozdjSich fedpisi.
Zakonni zastupci digte maji pravo

a) na informace o dit, a to na zaklagisvé Zadosti,

b) vyjadovat se k navrhu opa@ni zasadniideZzitosti ve vztahu k diti,
nehrozi-li nebezgéz prodleni a na informace o provedeném kgrat

c) na udrZovani kontaktu s&tkm, nebrani-li tomu zavazné okolnosti
ohrozujici di,

d) na poradenskou pomodizani ve ¥cech vychovné @€ o dit,

e) pisemhpozadateditele zéizeni o povoleni pobytu dfe u osob podle
§ 23 odst. 1 pism. a) nebo c).

Zakonni zastupcidéti umig’ovanych do zédzeni na zaklatirozhodnuti soudu
maji zejména povinnost
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a) pi predani digte do uteného z&izeni redat sotiasré dokumentaci
uvedenou v 8 5 odst. 5,

b) zajistit doprovod dite mladSiho 15 let vifpadech postupu podle § 23
odst. 1 pism. a) az c) a 8 24 odst. 5 pisnpa¥jpac pozadat pisenin
Vv této éci o jiny postup,

c) seznamit se s vimtmiadem z&zeni a dodrZzovat jeho ustanoveni,

d) oznamit bezodkladzaizeni podstatné okolnosti pobytudté u nich,
tykajici se zejména jeho zdravi a vychovy,

e) pedat diéti umis€nému do z&zeni na zaklatjejich zadosti finatni
castku jako kapesné ve vySi stanovené v § 31,

f) hradit ndklady na zdravotni sluzby¢iMa a zdravotnické prosdky
poskytnuté ditti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho p&ijigtpokud
byly poskytovany na jejich zadost.

17. Uhrada nakladi na p&i o déti v zarizeni

17.1 Vydani rozhodnuti

Vydani rozhodnutipodle 8§ 27 odst. 1, zak. 109/2002 Sb. ve 2ni pozdjSich
piedpisi jsou rodée povinni hradit fispivek na Uhradu @@ poskytované
détem a nezaopanym osobam v Z&eni (dale jen fispevek").

Prispivek je stanoven rozhodnutifeditelky podle § 27 odst. 7 z&k.109/2002
Sh. s ohledem nagk dittte a s pihlédnutim k zaké. 463/1991 Sb., o Zivotnim
minimu ve zrni pozdjSich edpidi. VySe gFispivku je stanovena podle
aktualré doloZzenych fjmu rodica, prijmy se zji$uji jednou zal2 gsioi. Podle
828 zak.¢. 109/2002 Sb. rodi, ktery dolozi, Ze on nebo osoba s nim sfmie
posuzovana ifjemcem davky pomoci v hmotné nouzi podle zakonzomoci
v hmotné nouzi, seifspivek nestanovi. Rodi, ktery dolozi, Zze po zaplaceni
prispivku by jeho pijem nebo pijem s nim spokné posuzovanych osob klesl
pod souet ¢astky zivotniho minima podle zakona o zivotnim asExtnim
minimu acéastky normativnich nakld@dha bydleni podle zakona o statni socialni
podpde, se pispivek stanovi vtakové vySi, aby mu uvedeny csbuAistal
zachovan, pokud by takto stanoveryspivek byl nizsi nez 100 & nestanovi
se.

Podle 8§ 29 odst. 1, 3 . 109/2002 Sb. ze sitdho dichodu di¢te, které nema
jiny pfijem, se na Uhradufigpivku pouZzije nejvySe 10 %. Rozdil meZstkou
uréenou pro Uhraduifspivku z @ijmu céti a grispevkem, hradi rodie.

VySe @ispévku na uhradu g poskytovanéd&dem a nezaop&nym osobam ve
Skolskych z#&zenich pro vykon UV a O¥ini za kalendéni mssic:
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a) 1 503 K, jde - li o dit ve wku od 6 do 15 let
b) 1 742 K, jde - li o dit od 15 let nebo 0 nezaopaiou osobu.
(Natrizeni vlady ze dne 4. 12. 2013)

17.2 Zpasob odvolani

Zakonny zastupce (povinny platce) ma moznost od\asaproti rozhodnuti do
15 dmi po jeho obdrzeni ke Krajskémuradu Kralovéhradeckého kraje
prostednictvimieditele dtského domova se Skolou, ktery rozhodnuti vydal.

18. Bezpénost a ochrana zdravi

18.1 Dohled nad @tmi

1) Déti umisené v zdizeni jsou pod néptrzitym pedagogickym dohledem.
Dohledem nad &mi se rozumi aktivni¢innost, speivajici v soustavném
dohledu, kontrole &zeni s¥ifenych @ti dle stanoveného reZzimu, grdzem na
zajiseni jejich bezpenosti a dodrZovani pravidel vhiiho a Skolnihoradu
zarizeni, s cilem zabranit Skodam na zdravi a majetku.

2) Vedouci ditelka a vedouci vychovatelkaduji provadni dohledu nad &mi.
Vychazi z konkrétnich podminek dilpizi zejména k vykonavanéinnosti,
véku ckti a jejich rozumové vysibosti, dopravnim a jinym rizikm.

3)Vedouci ditelka stanovi rozvrh dohlédnad zaky a vy&si ho na takovem
misg€, aby bylo pi kontrolni ¢innosti snadno rozpoznat, ktery pedagogicky
pracovnik dohled kona. Zakygitelé fyzicky gijimaji od nanich asisterit
pedagoga a po skéeni vywovani Zzaky fyzicky pedavaji stidajicimu
pedagogickému pracovnikovi. Pokud se nedostatidagici pedagogicky
pracovnik, musi sluzbu konajici pedagogicky pradowsetrvat u dti az do
zajiseni vystidani.

4) Vedouci vychovatelka stanovi rozpis sluzeb vyeheli a vywsi ho na
nastnce v programu Evix. iP ptichodu do sluzby pedagogicky pracovnik
fyzicky pievezme s&tené d@ti a pri ukonceni sluzby je feda dtidajicimu
pedagogickému pracovnikovi. Pokud se nedostatidagici pedagogicky
pracovnik, musi sluzbu konajici pedagogicky pradowsetrvat u dti az do
zajiseni vystidani.

5) Fi akcich konanych mimo #aeni, kdy jsou jejich &astnici ubytovani
v objektech jinych osob, dodrzujétd predpisy k zajiini bezpénosti a ochrany
zdravi a pedpisy o pozarni ochrarplatné v &chto objektech. Bti dodrzuji
stanovenou organizace dne a pokyny vydané pro dukniho klidu. Za
seznamenidi s €mito pokyny a za kontrolu jejich dodrZzovani odpavfdavni
dozor. Vedouci vychovatelka (vedoudtitalka) stanovi rozvrh dohlédnad
détmi pii akcich konanych mimo gaeni.

6) Ve vyjimanych gipadech, zejména je nutné zajistitttitékarské oseateni,
je mozné spojit rodinné skupiny, aby mohl jeden hoxatel doprovodit
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nemocné dé& klékai. Takto spojené rodinné skupinyistavaji v budo¥
zarizeni a vykonavaji klidovénnosti bez zvysSeného rizika Urazu.

7) Nepedagodti pracovnici z&zeni nezajifuji vychovu a vzdlavani, tudiz
nemaji opravéni détem udlovat pokyny tykajici se vychovy a vddni. Mohou
vSak davat étem pokyny tykajici se zaji§ti bezpénosti a ochrany zdravi,
neba’ dohled nad &mi maze vykonavat zagstnanec pravnické osoby.

Détsky domov se Skolou poskytuje ungistm ddtem plnou Uhradu na zdravotni
p&i, léCiva a zdravotnické prosdky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho
pojistni, pokud nebyla @& vyzadana osobami odpminymi za vychovu.
Zdravotni pée je dtem poskytovana smluvnimi |&ka(détskym, zubnim
a gynekologickym) a déale jsogtdoSetovany a vysebvany lékai specialisty.
Zodpowdnym pracovnikem v oblasti zdravotni ¢pé o dti je socialni
pracovnice, ktera ji organizuje a zd&jife. Za evidenci Skolnich Urézevidenci
vydeje IéKi a jejich dopléni zodpovida socialni pracovnice. Projednava
zdravotni opdeni zasadni wezitosti s osobami odpeégnymi za vychovu
piedem (neakutni Iékské zdakroky), vfipadech, kdy hrozi nebezfe
z prodleni je bezodkladn informuje. V @gipac€ negitomnosti socialni
pracovnici zastupuje péi¥ena osoba fslusny pedagogicky pracovnik).
Vychovatelé provagji prohlidky dcti zejména fi jejich navratu do &ského
domova se Skolou (pobyt u osob odgawch za vychovu, &ky apod.), aby
zabranili gipadnému ohroZovani zdravi ostatniéti.ddohlédnou, aby bylydi

v pripadt potreby vykoupany nebo ofeny desinsainim pipravkem, pipadré
umisti di¢ na oSabvnu do rozhodnuti |éka. Vedou zaznamy o ysehu
pobytu dti s podezenim z nebezé nakazy na oSaivre.

Déti se sprchuji 1x der@n ¢isteni zuhi a myti probiha 2x degnstihani nehi

1x tydre. Vlasy se myji dle poeby, minimalg jedenkrat tydé a upravovany
jsou podle pdkeby a s ohledem natgni ditte. Spodni pradlo se &mi denr,
ostatni obl&eni dle pateby, minimalg vSak 1x tyds. Vyména kizkovin se
provadi 1x za dva tydny, ¢nika 1x tydre, v pripadct potreby ihned. Pedagadi
pracovnici odpovidaji za dostate a vhodné obéeni a obuti pro fislusnou
¢innost a vedoudi k tomu, aby o § radre petovali.

Podavani |eki: asistentky vychovatel(rano), vychovatel v dopoledni sléZb
(dopoledne) a vychovatelé jednotlivych rodinnychpgk (odpoledne a ver, ve
dnech pracovniho klidu po cely den) zodpovidapadavani pedepsanych I&k
podle evidence vydeje lékLéky musi byt ukladany v uzaenych skinkach

a zabezpgené proti zneuziti. Léky jsou podavany v pokoji yeateh

a podavajici je povinen segswdcit o tom, ze dié l1ék uzilo. Jednorazové
podani Iék mimo predepsanou evidenci vydeje €Ke zaznamenano do
zdravotniho deniku, ffpadré je proveden zaznam o odmitnuti Iéku nebo je
uveden pozadavek o dopin léki socialni pracovnici. Podavani antibiotik je
evidovano na zvlastnich tiskopisech. Pokud diichazi mimo ésky domov se

42



Skolou je vybaveno fedepsanymi Iéky, které se zaznamenaji na potvrzeni
0 prevzeti di¢te, gripadre se léky pedaji rodéam.

Evidence vydeje lékje zpracovavana vzdy na nasledujici tyden a dtéepyp
aktualizovana.

Vychovatel¢i asistent pedagoga kontroluje dostatekilékdle pateby zazada
socialni pracovnici o jejich dopini.

18.2 Prevence rizik i pracovnich a mimoSkolnichéinnostech

1) Détsky domov se Skolou je povinen vyfeépodminky pro bezgaé a zdravi
neohrozujici pracovni a Skolni priedi a pracovni podminky vhodnou
organizaci bezgmosti a ochrany zdravifip praci a gijimanim opaiteni

k predchazeni rizikm. Prevenci rizik se rozumi vSechna opai vyplyvajici

z pravnich a ostatnictrgrpisi k zajiS€éni bezpénosti a ochrany zdraviigpraci

a z opateni feditele @tského domova se Skolou, ktera maji za éddphazet
rizikim, odstraovat je a minimalizovat sobeni neodstranitelnych rizik.
VSichni pedagodii pracovnici musi brat v ivahu mozné ohrozeiii gt vSech
¢innostech, B presunech &i a @i Gcasti na dznych akcich pi&danych
v détském domow se Skolou i mimo &. Je povinnosti vSech pedagogickych
pracovniki prihlizet k wku déti, jejich schopnostem, fyzické a duSevni
vyspilosti, zdravotnimu stavu a ukaosti ckti.

Pred kaZzdou ¢innosti jsou déti prokazatelné pouceny o bezpénosti
(organizovana ¢innost — Evix, ostatni ¢innosti — formuldi ,Pouceni o
bezp&nosti“).

2) Fi praktickém vyg@ovani, sportovnich a jinyctinnostech, kde je zvySena
moznost ohrozeni zdravi, sétidridi pokyny pedagag Pedagogicky pracovnik
nedovoli, aby se ditbez odlozeni nebo bez zabesad proti moznosti zrami

a zachyceni ozdobnych a jinych ptmnost nevhodnych a nebezpgch
prednEta  Gcastnil @islusné cinnosti. Tmito ozdobnymi a procinnost
nebezpénymi prednety jsou nap. naramky, hodinky, nausnice, nahrdelniky
apod. [¥ti tyto predméty odkladaji na utena mista.

3) Déti pouzivaji @i jednotlivych ¢innostech vhodné ohieni a pomcky
(sportovni, pracovni). Pedagog dodrZzovani tohotagavku kontroluje.

4) Manipulace s elektrickymi a plynovymi speibici je mozZna pouze podle
pokyni pedagogickych pracovnik

5) Fi vyuce Elesné vychovy a sportovnéinnosti dodrzuji pedagodfi
pracovnici platné rdmcové wddvaci programy. Bezgeost dti pii TV a
sportovnichiinnostech zajiuje pedagogicky pracovnik po celou dafnosti.
Vydava jasne, fesné a &em srozumitelné pokyny, kontroluje bezpest a
funkénost €locvicného néadi a ndini pred zahajenim vyukyi sportovni
cinnosti. Rihlizi zejména k fyzické vysiosti citi, k jejich Wku a gedchozim
zkuSenostem.iPpohybovychcinnostech v firodnich podminkach jeédba volit
teren a pekazky undrné wku, klimatickym podminkam, rozumovému a
fyzickému vyvoji s pihlédnutim ke kvalit vyzbroje a vyba¥ déti. K zarazeni
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sportovnich oddtvi, které nejsou podrobn rozvedeny ve Skolskych
vzclavacich programech, musi mit pedagogicky pracopeioleniteditelky
DDS.

6) Koupani se uskutéuje pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupani
zakazano. Pedagogicky pracovnik osolpredem o¥ii bezpénost mista na
koupani, pesré vymezi prostor adini takova opatni, aby nil piehled o pétu
koupajicich se ti.

Skupina na jednoho pedagogického pracovnika j&i8 d

7) Vychovre vz&lavacicéinnost (sportové turistické pobyty, plavani, lyZovani,
cykloturistika aj.) je organizovana v souladu s dtlitkym pokynem k zajishi
bezpé€nosti a ochrany zdravied a Zak ve Skolach a Skolskych iaenich
ziizovanych MSMT ¢&.j. 37 014/2005-25) a dal3imi platnyniedpisy.

8) Pro &ast na sportovnich akcich se vyZzaduje zdravotasdmlost, kterou
posuzuje a posudek vydava prakticky iégeo cti a dorost.

9) Doprava éti je mozna vyhradh sluzebnimi vozidly zdzeni a k tomu
opravrénymi fidi¢i nebo progedky hromadné dopravy. Je higuistné pevazet
déti soukromymi vozidly zarstnand zaizeni.

18.3 Postup fiii Grazech déti

1) Vpiipack Urazu digte je poskytnuti pomoci prvadou povinnosti
kteréhokoliv pracovnikaatiského domova se Skolou. Vipact ohrozZeni zdravi
ditéte v pfibéhu pobytu v z&Ezeni spolupracuji se Zachrannou sluzbou - tel.
155, konzultuji s disggnkem dalSi postup.

2) Podle zavaznosti situace je zépgana dalSi odborna léiska pée. Pro
piipady prvni pomoci je @sky domov se Skolou vybaven lékakami prvni
pomoci. VSechny Urazy se eviduji v knize uirazapis provadi pedagogicky
pracovnik, ktery osSe&tni provedl. Jde-li o uUraz, jehozusledkem byla
negitomnost diéte zasahujici alespodo dvou po sabjdoucich dii, sepiSe
vySe uvedeny pedagogicky pracovnik zaznam o u@dpowdny zangstnanec
je povinen o Urazu dite bezodklad& telefonicky informovat zakonného
zastupce déte.

3) Socialni pracovnice zasle zaznam o Skolnim Grakonnému zastupci die,
Ceské 3kolni inspekci a zdravotni pofisné. U Grazi smrtelnych, &Zkych

a hromadnych téZ PoliciCR, Inspektoratu bezprosti prace a tzovateli.

O Skolni drazovosti je vedeno statistické vykazjcslouzici pro rozborovou
a preventivntinnost.

4) Naswdcuji-li zjisténé skuténosti k tomu, zZe v souvislosti s Urazem byl
spachan trestn¢in nebo pestupek, nebo jedna-li se o smrtelny Uraz, poda
vedouci vychovatelka (vedouctitelka) bez zbyteného odkladu hlaSeni mistn
prisludnému Utvaru Polici€R.
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5) Povinnosti vedouciho za&stnance, na jehoz useku k Urazu doslo, je ihned po
ohlaSeni Urazu jej odpdane vysetit, zjistit pricinu a vSechny dalSifginne
souvislosti, pipadré ucinit opateni k zabraéni ohrozeni dalSicheti.

6) V ramci ochrany zdravi jsouétil 0 bezpénosti podovany v jednotlivych
prednEtech ve vydovani i v mimoskolniinnosti (ged jednotlivymi akcemi).
Zapis o podeni je veden widni knize a na formuiikch ,poweni o
bezpénosti“ a ,organizovan&innosti a akce“. D& poweni stvrdi svym

podpisem.

18.4 Postup (i5i onemocréni déti

Pfi onemoceni ditte zajisti zakladni @é vychovatel ve sluzl event. bez
zbyteeného odkladu nasleduje nas& u dtského lékge, pipadre vySeteni
u odborného Iéka — zajisti socialni pracovnice. Dba se pakyiékare.
Navsevy lékae jsou evidovany v elektronické podoh socialni pracovnice,
ktera ihned zajisti rozpis medikace.

O skuté&nostech souvisejicich se zdravotnim stavethjd provadn zapis do
zdravotniho deniku. Vychovatelé v ramci dopoledsiami prace souvisejici
zaji¥uji doprovod dti do zdravotnickych ZzZé&eni dle pokya socialni
pracovnice, zajidlji dohled nad &mi umisténymi na oSdbvré a podavani
stravy a lék.

Odmitne - li di¢ lIékaské oSeeni, je proveden zapis podepsarysipSnym
pedagogickym pracovnikem, &i#gm a je zaloZen do osobni dokumentac#edit

18.5 Postup (i intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi

latkami, postup pri sebeposkozeni déte nebo sebevrazedném pokusu,
postup pfi agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi a Zivoty jinych nebo

vlastni

e pii zjisténi intoxikace v malé né provede pedagogicky pracovnik zapis
do programu Evix, kde popiSe projevy intoxikaceviijspostup pi
potlatovani rizik. Zajisti diti staly dohled, kontrolu zdravotniho stavu a
zamezi konfliktnim situacim s ostatnimétihi. Nasledg informuje o
situaci vedouci vychovatelku (vedoucitalku). V situaci, kdy si neni jist
svym postupenti intoxikace je ve ¥tSi mie, konzultuje toto s |ekam a
postupuje dle jeho instrukci.

» zdravotnické zézeni je povinno vyhast zadostiteditelky z&izeni o
vySeteni, zda di& neni pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latay,
podle za¥ru lékae poskytnout oS&gni ve zdravotnickém Faeni po
dobu nutnou k detoxikaci za podminek stanovenysavim gedpisem.
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« sluzbu konajici vychovatel (viipad negitomnosti vedeni DDS) je
opravreén pozadat BR o zajiSéni oSeteni ve zdravotnickém raeni. Je -
li dité¢ zjevre nemocné, bez |ékského oSéeni a nedoslo - li k dohéds
piisluSnikem Policie o zaji&ti Iékaského vysdeni, je pedagog povinen
dit¢ prijmout (nag. za asistence Policie) a okandZ#ajistit potebnou
zdravotni péi. V pripadt ohroZeni zdravi dite nebo svého pracovnik
dité nefijme a okamZi o tomto vyrozumi vedeni DDS

« v piipadt ohroZeni zdravi dite v pfibéhu pobytu DDS (intoxikace,
sebeposkozovani, agres#itspolupracuji pedagogové se Zachrannou
sluzbou, konzultuji s dispmkem dalSi postup. Do ifpezdu lékde
piedchazi Ujmam na zdravi podle pravidel poskytnutinip pomoci,
chrani své zdravi

» pedagogicky pracovnik je opramposoudit zavaznost situace a nutnost
pouZziti tigsiového volani

» 0 kazdé mimtadné situaci vyhotovi ffslusny pedagog podrobnou
zpravu, ve které uvede popis udalosti, preventiopateni a pijata
nasledna op#tni. Zprava musi byt obsahkov formalré vyuzitelna pro
uredni jednani

* 0 kazdé mimtadné udalosti jsou co néjde telefonicky a pisengn
kontaktovani zakonni zastupci &.

Postup @i podezeni, Ze di€ zneuziva navykové latky

- ptitomny pedagogicky pracovnik zajisti vy&eti krve ve
zdravotnickém sedisku a informujéeditelku dgtského domova se
Skolou

- v pripact pozitivniho nalezu telefonicky vyrozumi zakonné
zastupce a PoliciR

- metodik prevence provede pohovor téitn a vyhotovi zapis,
v piipact opakovaného zneuzivani bude informovatsipsSny
OSPOD

- v nutnych pipadech ¢&tsky domov se Skolou zajisti na zaldad
Zzadosti rodit odbornou pomoc ve igidisku RIAPS v Trutnay a
détské psychiatrické ambulance ve Dedralové nebo diné

- Vv pripadt divodného podeeni, Ze dit je dealerem navykovych
latek metodik prevence neodkladmformuje feditelku dtského
domova se $kolou, PolidiiR a zakonné zastupce.

Postup @i identifikaci a ukladani latek
- zjisti-li pedagogicky pracovnik pod&tou latku a je podeéeni,
Ze se jedna o drogti jinou Skodlivou latku, v itomnosti dalSiho
pracovnika ulozi tuto latku do obalky,
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- na obalku napiSe daturkgs a misto zjighi latky, obalku pelepi,
opati ji razitkem a ulozi na bezfreé misto,

- bezodklad® vyrozumi PoliciiCR, ktera provede identifikaci latky,

- v pripack pozitivniho nalezu vyrozumi zakonné zastupce.

Postup pi sebeposkozeni déte nebo sebevrazedném pokusu
- zhodnotit situaci a navazat €itn kontakt,
podle okolnosti poskytnout prvni pomaogariaolat 1ékaskou
pomoc,
- zajistit izolaci déte a staly dohled,
- zajistit bezpmé prostedi (zaveni oken, odebrani nebezpgch
fedntta jako stepy, zZiletky, Spendliky apod.),
- naslouchat déti, chovat se klid®, neprojevovat zbytmé obavy,
neslibovat, nenechat se zmanipulovat,
proveést racionalni rozbor po od&zinakutniho stavu, zjistit motivy
sebeposkozovani, vyvodit zfty, nabidnout pomoc,
- shazit se o zaji8hi bezpeéi Zaka, nedopustit hysterii ostatnicHid
- zajistit odbornou pomoc — psychiatrické vygei (ambulantni
nebo hospitalizaci).
Kazdy pokus musi byt zaznamenan podeolslo ,Denni knihy“ v Evixu
pedagogickym pracovnikem, ktery bytitomen, dale informovat ro&gk nebo
zakonneé zastupce o zjftch skuténostech a o informovani provést zapis do
Denni knihy v Evixu.

Postup pi agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi a Zzivoty jinych nebo
vlastni
- klidn¢, darazre usn@rnit agresora slovinebo gestem,
- zamezit Seni agrese — odtit agresora a jeho ,téf, vyloucit
,obecenstvo*,
- ziskat¢as a prostor na odegri navalu zlosti,
- pokud Ize, snazit se odebratgdmnety pouzité k agresi — nabytek,
pravitko, kruzitko, skleimé gedmnéty apod.,
- v pripact ohroZeni na zdravi nebo Zi¢pihned izolovat agresora,
poskytnout prvni pomoc a zajistit lésou pomoc,
- po odeza@ni agresivity vyvodit dsledky — vychovné opgni,
- jako prevenci zajistit kontrolu mist, kdeine k agresivit dochazet
— WC, chodby, prostor u jidelny,
- vzdy stat na stranobgti, zamezit pipadnou podporu agresora,
- spoluprace siftomnymi pedagogickymi pracovniky, vipad
nezbytnosti volat PoliciCR,
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-V pripack potreby zajistit |ekéské vySateni, Iékdskou pomoc,

- kazdeé agresivni chovani musi byt zaznamenano dmiDenhy
a na tiskopis Zaznam orgstupku v fipac, ze bylo hlaSeno na
Policii CR. Kopie zdznamu oipstupku bude uloZena u metodika
prevence.

V nutnych gipadech dtsky domov se Skolou zajisti na zaklathdosti rodit
odbornou pomoc ve igdisku RIAPS v Trutnay a dtské psychiatrické
ambulance ve Dve Kralové nebo ding.

Pozn V ptipadech hlasenych n&R je sepsan "zaznam sestupku". Original
je uloZen do osobniho spisudlé, kopie je pedana metodikovi prevence.

Zavérecna ustanoveni
Tento vnitnifad je véejne pristupny a je zavazny pretili zaméstnance tohoto
Skolského z#ézeni.

Tento vnitni f&d byl projednan na porad30. srpna 2023 a nahrazuje ymit
fadd z 1. 9. 2021.

Mgr. Gabriela Poh@la
reditelka DDS, ZS a SJ

Seznam povinné dokumentace

Vnitrni rad

Plan vychovi vzd&lavacicinnosti (r@ni plan)
Tydenni programy vycho¥rnvzdlavacicinnosti - Evix
Jednaci protokol

Osobni dokumentaceti véetre IPROD

Denni kniha (kniha denni evidence) - Evix

Kniha Gednich navéy

Kniha ostatnich navst
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PRILOHY

OUTAWNE

Prava a povinnostiati umiseénych do DDS
Pravidla pro navsvy

Prava a povinnosteditele

Prava a povinnosti nezaopatych osob v zé&eni
Organizace dne

Vypocet kapesného

Priloha ¢. 1 — Prava a povinnosti dti

PRAVA A POVINNOSTI DETI UMISTENYCH V ZARIZENI

Dité ma pravo

na zajis¢ni piného pimého zaopaeni

na rozvijeni dlesnych, duSevnich a citovych schopnosti a socialni
dovednosti

na respektovani lidskéistojnosti

na spoléné umisini se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné
okolnosti ve vyvoiji a vztazich sourozénc

na vytvdeni podminek pro dosazeni ¥#hi a pro pipravu na
povolani v souladu s jeho schopnostmi, nadanintie pami

na svobodu naboZzZenstvifi prespektovani prav a povinnosti osob
odpowdnych za vychovu usémovat di€ v mite odpovidajici jeho
rozumovym schopnostem

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi

Ucastnit se c¢innosti a aktivit dtského domova se Skolou
organizovanych v ramci vychovného programu s vypmkakazwi
omezeni v ramci opa&ni ve vychow

obracet se s Zadostmi, stiznostmi a navrhyeuitele a pedagogické
pracovniky pozadovat, aby podani adresovafiglusnym statnim
orgarim, orgarim uUzemni samospravy a pravnickym a fyzickym
osobam, jsou-li patteny vykonem socialapravni ochrany é&i, byla

z ktského domova se Skolou odeslana v nasledujicopndaen po
jejich odevzdani pracovnikn détského domova se Skolou, a to bez
kontroly jejich obsahu
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vyjadiit sviij nazor na zamyslena a pro¥ad opaieni, ktera se ho
dotykaji; nazokm digte musi byt ¥novana pdtcna pozornost
odpovidajici jeho &u a rozumové vyshosti

pozadat o osobni rozhovor a uskuié osobni rozhovor s péienym
zantstnancem organu sociéhpravni ochrany é&i, zanmgstnancem
Ceské 3kolni inspekce, ministerstva nebo organtekapogienym
statnim zastupcem statniho zastupitelstvi, a topfie@mnosti dalSich
osob

byt hodnoceno a odiiovano a ke svému hodnoceni vyjawht

na informace o stavu svych Usgopohledavek

na udrZzovani kontaktu s osobami odghwmi za vychovu za
podminek stanovenych zakonem, a to formou korespug]
telefonickych hovak a osobnich navst

piijimat v détském domov se Skolou se souhlasem pedagogického
pracovnika nav8vy osob, které nejsou uvedeny vyse

opustit samostathse souhlasem pedagogického pracovnikisket
domov se Skolou zaté@lem vychazky

Dité ma povinnost

>
>

>

plnit ustanoveni vnihihofadu

dodrZovat pedpisy a pokyny k ochrérbezpénosti a zdravi, s nimiz
bylo rAdré sezndmeno

piredat do Uschovy na vyzvieditele gedmety ohrozujici vychowvu,
zdravi a bezpmost; doba Uschovythto gednEta nesmi pesahnout
dobu pobytu déte v tském domow se Skolou a ip jeho ukorgeni

musi byt tyto pedn®ty ditéti nebo osob odpowdné za vychovu
vydany

podrobit se na vyzvieditele z&zeni vysaeni, zda neni ovlivno

alkoholem nebo jinou navykovou latkou. Je-li proSekeni teba

odebrat krev, je dit povinno strpt, aby mu Iéka nebo odborny
zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to nespojeno
s nebezp&m pro jeho zdravi

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl seznamen(aygmi pravy a
povinnostmi v [Btském domov se Skolou Vrchlabi a obsahu rozumim.
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Prijmeni, jméno a podpis di€te: ..........coovviiiiiii

Seznameni provedl(a): ... PTP
pofipis pracovnika DDS)

Datum seznameni a ulozeni do OS: ..o i,

Priloha ¢. 2 — Pravidla pro navsévy

Détsky domov se Skolou, Vrchlabi, Al. Jiraska 617

Pravidla pro navsévy

1. Déti mohou v détském domow se Skolou naviivovat osoby
odpowvédné za vychovu a osoby blizké. Nawsty jinych osob (mimo
osob odpo¥dnych za vychovu, osob blizkych a oprawmych
pracovniki OSPOD) mohou byt uloZzenim opateni ve vycho¥ dle §
21 odst. 1 pism. e zakon&. 109/2002 zakazany, a to na dobu nejdéle
30 dnit v obdobi nasledujicich 3 résiai.

2. Navstvy mohou probihat ve vSedni dny v dob mimo vyuéovani, o
sobotach, nedlich, svatcich a prazdninach od 10 — 13 a od 13. 3QL7.
30 hodin. VSechny nav&vy musi byt zapsany v Knize ostatnich
navstév (pracovnici OSPOD v Knize &ednich navsév).

3. Navstévy probihaji formou vychazky, navsSévou v areélu, pripadné
v budové détského domova se Skolou. Prvni nav&ta osob
odpovédnych za vychovu i jinych osob probiha vzdy v buday
détského domova se Skolou.

4. Reditel détského domova se Skolou je oprawm (na zaklad informaci
prislusného pedagogického pracovnika) v zajmu u&gné vychovy @ti
zakazat nebo fferusit navstvu osob odpo¥dnych za vychovu nebo
jinych osob v détském domow se Skolou v @ipadé jejich nevhodného
chovani, které by neffiznivé pasobilo na vychovu dti.

5. Navsvam je zakdzano umo#ovat détem kouieni, piti alkoholu,
pozivani navykovych latek a vytvdet podminky pro jina porusovani
ustanoveni vniiniho radu détského domova se Skolou.

6. Pii davodném podefeni, ze ve wcech, které dit obdrzelo od
navstvy, jsou predmeéty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpé&nost,
zkontroluje prislusny pedagogicky pracovnik v pitomnosti ditéte
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jejich obsah a v Fipadé jejich nalezeni je da do Uschovy a vyda jeip
ukonéeni pobytu v dtském domow se Skolou diéti nebo osol&
odpowvédné za vychovu.

7. Z davodu fyzické pfitomnosti ditéte v détském domow se Skolou je
Zadouci, aby nav&tvy predem ohlasily termin acas navsévy. Piredem
neohlaSené nav@#vy nemusi byt z divodu naruSeni planované
vychovné vzdélavaci éinnosti rodinnych skupin realizovany.

Tento Fad vstupuje v platnost dne 1. 9. 2023

Mgr. Gabriela Pohorala, ieditelka

Priloha ¢. 3 — Prava a povinnostieditele

PRAVA A POVINNOSTI REDITELE
(8 23 a 24 zakon& 109/2002 Sh.)

Prava reditele za&izeni

(1)Reditel zaizeni je opravrén v zajmu Gspidné vychovy ati

a) povolit ditti za podminek stanovenych zvlastnim pravnfedpisem11) pobyt mimo
zaizeni,

b) dat soudu navrh na podgriéd umistni ditéte s uloZzenou ochrannou vychovou mimo
zarizeni,

c) povolit diéti s nd@izenou ustavni vychovouigchodné ubytovani mimo iaeni v
souvislosti s jeho vadavanim nebo zadstnanim; v pipact dittte s uloZenou ochrannou
vychovou Ize ve zvlaStdivodném pipadt za timto delem podat soudu navrh na podamié
umiseni mimo zdizeni podle zvlastniho pravnihéedpisul?2),

d) zrusit pobyt podle pismena a) nebechodné ubytovani podle pismena c), jestlize se
dit¢ fadré nechova nebo pPé o & neni dostatiné zabezp&na nebo doslo-li ke zme
davoda, pro réz byl pobyt mimo z&izeni povolen; jedna-li se o dis uloZzenou ochrannou
vychovou, da soudu po¢tnk jeho rozhodnuti,12)

e) zakazat nebagrusit navitvu osob odpotdnych za vychovu nebo jinych osob v
zaizeni v gipac jejich nevhodného chovani, které by fiepivé pasobilo na vychovu &i,

f) byt gitomen i oteweni listovni nebo balikové zésilky &m, pokud je @vodné
podeZeni, Ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadsglobebo by mohla ohrozit zdravi
Ci bezpeénost dti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem prépigtitte ze zézeni,

g) prevzit od diéte do d@asné uschovy cenndeaanety, finanini hotovost pevySujici
vySi kapesného stanoveného v § 3¥edpety ohroZujici vychovu, zdrawi bezpé€nost diti;
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pisemny z&pis orpvzeti o¢ienyteditelem, dalSim odbornym pracovnikentizeni a digtem
je zaloZen do osobni dokumentacetdit

h) povolit dtem starSim 15 let cestovat do mista pobytu néeohpdného ubytovani
podle pismen a) a ¢) nebo mista podiméno umisini mimo zdizeni bez dozoru,

i) dat soudu navrh podle zvlastniho pravrgtempisul?) naigménu ochranné vychovy
v Ustavni vychovu, plni-li dtdlouhodolks vzorré své povinnosti a v konkrétnintipact je
takovy postup vhodny s ohledem na dalSi vychovyvajditéte; zneni-li se okolnosti, poda
feditel zd&izeni soudu navrh na &pou gemenu Ustavni vychovy v ochrannou vychovu,

J) schvalovat ops&ni ve vychovw podle 8§ 21 navrZzenariplusnym pedagogickym
pracovnikem,

K) dat pikaz k umistni ditte do oddlené mistnosti,

) zastoupit dét v béZnych zalezZitostech, a pokud jeho zakonni zastapgini své
povinnosti nebo nejevi o diskut&ny zajem, je oprawm zastoupit d& i ve wcech zasadni
dulezitosti, vyZzaduje-li to zajem die,

m) Zadat déto poskytnuti doklatlo jeho gijmech,

n) naidit vySeteni ditte, zda neni ovlivino alkoholem nebo jinou névykovou latkou.

(2)Reditel za¢izeni ma dale pravo

a) pozadatifslusny organ sociakapravni ochrany é&i o informace o posgrech v rodig
ditéte, které bylo umigho do z&izeni, a je-li tomuto déti zprostedkovavana ¢stounska

p&e nebo osvojeni, také informace o postupugmto zprostedkovani,

b) na zé&klad pisemné Zadosti nahlizet do spisové dokumentadenge pisluSnym
organem sociatiipravni ochrany &i o digti umiseéném v zéizeni.

(3) Reditel z&izeni v odvodrénych pipadech mMZe pozadat specializované
zdravotnické pracovi§t o ukeni skuténého ku cizindi, a to na naklady &eni.

Povinnosti reditele zaizeni
(1)Reditel zaizeni je povinen
a) seznamit dits jeho pravy a povinnostmi,

b) oznamit neprodlérorganu sociakpravni ochrany &i jméno a pijmeni ditte, jsou-
li spinény podminky pro jeho osvojeni neb&sfounskou pé,
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[ Ry,

c) redat di¢ podle rozhodnuti soudu dodeéred osvojenim nebo da@gtounské pée,

d) dat gisluSnému soudu podinke zruSeni Ustavni vychovy, pominuly-tivady pro jeji
naizeni,

e) dat fslusnému soudu podinke zruSeni ochranné vychovy, jestlize bylo dosaze
Ucelu ochranné vychovy nebo pominuly-lfegl jejim zap®etim okolnosti, pro & byla
ulozena,

f) pedEzne projednat postup podle pismen c¢) az e)islyggnym organem socidn
pravni ochrany &i, zakonnymi zastupci die, gipadré jinymi osobami odpotdnymi za
vychovu,

g) podat poiedchozim projednani giplusSnym organem soci&hpravni ochrany é&ti
prislusnému soudu podink prodlouzeni Ustavni vychovy nebo podat navrhpradlouzeni
ochranné vychovy, vyZzaduje-li to zajemetit,

h) podavat informace o é&it zakonnym zastugen nebo orgaim social@-pravni
ochrany dti na jejich Zadost,

i) projednat fedem opdeni zasadnitidezZitosti se zakonnymi zastupci &é a s organem
socialré-pravni ochrany &i, nehrozi-li nebez@e z prodleni, a bezodkladne informovat o
provedeném opsni,

j) informovat v zajmu zateni navaznosti @é pislusny obecniii@ad obce s roz&nou
pusobnosti 0 nadchazejicim propustditte ze z&izeni, a to v terminu nejmé&r mésiai
pied propudnim ditte,

K) umoznit diti, které ma byt propudho ze z&zeni z dvodu zletilosti, jednani se
socialnim kuratorem,

l) propustit di¢ mladSi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) az cgposr doprovodu osob
odpowdnych za vychovu, nepozadaji-li v tétécvpisemg o jiny postup,

m) zajigovat realizaci programu rozvoje osobnostétita vést o &m zaznamy.

(2) Reditel zatizeni je dale povinen

a) vydat vntni rad zaizeni,

b) oznamit bezodkladprislusSnému diagnostickému Ustavuény v paitech dkti,

c) pedat di¥¢ mladsi 18 let po uka@eni jeho pobytu v Z&Zzeni osobam odpédnym za
vychovu nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnutijehaz zaklad dochazi k propudni

ditéte, nedoSlo-li k pedani digte dive; sodasré ttmto osobam feda ¥ci, jez jsou ve
vlastnictvi ditte,
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d) informovat nezaogahou osobu o moznosti podat Zadost o terdvsmlouvy o
prodlouzeném pobytu v Haeni podle § 2 odst. 6,

e) informovat soud pro mladez nebo statastupce, ktery podle zvlastniho pravniho
predpisul2a) fenechal postizeni mladistvéhaizeni, o vysledkuifjatych opateni,

f) oznamit Gtk ditste Policii Ceské republiky bezodkladpo jeho zjigni.

Priloha ¢. 4 — Prava a povinnosti hezaop#enych osob

PRAVA A POVINNOSTI NEZAOPAT RENYCH OSOB V ZARIZENI

Nezaopatna osoba mgravo

a)
b)

c)
d)

e)

f)

na zajis¢ni piného pimého zaopééni,

na rozvijeni&lesnych, duSevnich a citovych schopnosti a socklddvednosti,

na respektovani lidské&istojnosti,

na vytvd&eni podminek pro dosazeni ¥khi a pro pipravu na povolani v souladu
s jeho schopnostmi, nadanim arpbami,

byt seznamen se svymi pravy a povinnostmi, raditssesvym obhajcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym piidzeni podle zvlaStniho zéakona, befitgmnosti
tietich osob, a za timtaiélem gFijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho
obsahu,

na informace o stavu svych Usgopohledavek.

Nezaopaena osoba mgovinnost

a)

dodrZovat stanoveny padek a kazg plnit pokyny a pikazy zanéstnand zaizeni,
Setrré zachazet se skenymi Wcmi, neposSkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady
slusného jednani s osobami, s nimiclphzi do styku, v prostorach izzeni a
v osobnich ¥cech udrZzovat pédek acistotu a i jinak zachovavat ustanoveni
provoznihoradu startovaciho bytu (,Dorileu”),

dodrZzovat pedpisy a pokyny k ochré&nbezpénosti a zdravi, s nimiz byl#dre
seznamena,

poskytnout na vyzvieeditelky doklady o svychifjmech,

piredat do uUschovy na vyzvieditelky gedméty ohrozujici vychovu, zdravi a
bezpénost; doba uschovy éthto pednméti nesmi pesahnout dobu pobytu
nezaopakené osoby v z@&zeni a p jeho ukoreni musi byt tyto f@dmety
nezaopdatné osob vydany,

podrobit se na vyzvieditelky zdizeni vySeteni, zda neni ovliwna alkoholem nebo
jinou navykovou latkou. Je-li pro vy$ehi teba odebrat krev, je nezaofama osoba
povinna strpt, aby ji zdravotnicky pracovnik odebral krev, pdkto neni spojeno
S nebezp#m pro jeji zdravi,

dolozitieditelce z#zeni pro kazdy Skolni rok ,Potvrzeni o studiu®
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g) dolozZit feditelce z&zeni doklad o vySétvrtletniho gijmu, vzdy do gti pracovnich
dni po skorenictvrtleti,
h) oznamit bezodkladnteditelce z#zeni veSkeré z#my tykajici se jeji fipravy na
budouci povolani,detné skut&nosti, Ze pipravu na budouci povolani ukgn

Vyétem povinnosti nejsou dany dalSi povinnosti vyplyvajici z pravnictedpigi.

Priloha ¢. 5 — Organizace dne

ORGANIZACE DNE

Organizace dne (pracovni dny, volné dny)

Pondéli

6,30 - 7,00

7,00- 7,30

7,30 -13,00
13,00 — 13,30
13,30 - 14,15
14,15 - 15,15
15,15-15,45
15,45 - 16,00
16,00 — 18,00
18,00 - 18,30
18,30 - 21,00
21,00
Utery

6,30 - 7,00

7,00- 7,30

7,30 -13,00
13,00 - 13,30
13,30 — 15,45
15,45 - 16,00
16,00 - 18,00
18,00 — 18,30

probouzeni, ranni hygiena, uklichlo

snidgnvydej |€ka

vyuéovani (10,05 hod. —iesnidavka)

o:0)

odpoledni vyavani

komunitni setkani

uklid rodinné skupiny, osobni¢&hiyskinek

svina

odpoledni vychovn&innost, osobni volno

Ere
vecerni

vychovna ¢innost,
vyucovani (IPNV)

individualni

iprava

uklid obyvaciho pokojegsobni volno,osobni hygiena,

vecerni reflexe
usinani

probouzeni, ranni hygiena, Uklichioz

snidénvydej |€ka

vyuéovani (v 10,05 hod. —ifesnidavka)

il

odpoledni vychovn&innost

svana

odpoledni vychovn&innost, osobni volno

\Ere

56

na



18,30 - 21,00
21,00
Streda

6,30 - 7,00

7,00- 7,30

7,30 -13,00
13,00 -13,30
13,30 — 15,45
15,15 - 16,00
16,00 - 18,00
18,00 - 18,30
18,30 - 21,00
21,00
Ctvrtek

6,30 - 7,00

7,00- 7,30

7,30 -13,00
13,00 -13,30
13,30 - 15,45
15,45 - 16,00
16,00 - 18,00
18,00 — 18,30
18,30 — 21,00
21,00
Patek

6,30 - 7,00

7,00- 7,30

7,30 -13,00
13,00 -13,30
13,30 — 15,45

ve¢erni vychovnacdinnost, individualni giprava na
vywovani (IPNV)- mimo patku

uklid obyvaciho pokojeysobni volng osobni hygiena,
vecerni reflexe, ptiprava na usinani

usinani

probouzeni, ranni hygiena, Uklichioz
snidanvydej leka
vyuéovani (v 10,05 hod. —ifesnidavka)
ciul
odpoledni vychovn&innost, intervenéni skupina
svana
odpoledni vychovn&finnost, osobni volno
wEre
ve¢erni vychovnacdinnost, individualni giprava na
vywovani (IPNV)
uklid obyvaciho pokojesobni volng osobni hygiena,
vecerni reflexe, ptiprava na usinani
usinani

probouzeni, ranni hygiena, Uklichioz
snidénvydej |€ka
vyuéovani (v 10,05 hod. —ifesnidavka)
ciul
odpoledni vychovn&innost, intervenéni skupina
swana
odpoledni vychovn&innost, osobni volno
wEre
vecerni vychovnaéinnost, individualni giprava na
vywovani (IPNV)- mimo patku
uklid obyvaciho pokojesobni volng osobni hygiena,
vecerni reflexe, ptiprava na usinani
usinani

probouzeni, ranni hygiena, Uklichioz
snidénvydej |€ka

vyuéovani (v 10,05 hod. —ifesnidavka)
clul

odpoledni vychovn&innost
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15,45 - 16,00

16,00 - 18,00
18,00 — 18,30
18,30 - 21,00
22,00
Sobota

8,30 - 9,00

9,00 - 9,30

9,30 -13,00
13,00 -13,30
13,30 — 15,45
15,45 - 16,00
16,00 — 18,00
18,00 — 18,30
18,30 — 21,00
21,00 — 22,00
22,00
Nedéle

8,30 - 9,00

9,00 - 9,30

9,30 -13,00
13,00 -13,30
13,30 — 15,45
15,45 - 16,00
16,00 — 18,00
18,00 — 18,30
18,30 — 21,00
21,00

swana
odpoledni vychovn&innost, osobni volno
wEre
vecerni vychovnaéinnost
uklid obyvaciho pokojesobni volng osobni hygiena,
vecerni reflexe, ptiprava na usinani
usinani

probouzeni, ranni hygiena
snid&nvydej gesnidavky
dopoledni vychovn&innost, osobni volno
ciul
odpoledni vychovn&innost, osobni volno
s¥@a
odpoledni vychovn&innost, osobni volno
wEre
vecerni vychovnacinnost, uklid obyvaciho pokojeosobni
volno, osobni hygienaveterni reflexe
relaxace, moznost sledovani F\grava na usinani
usinani

probouzeni, ranni hygiena
snidarnvydej gesnidavky
dopoledni vychovn&innost, osobni volno
ciul
odpoledni vychovn&innost, osobni volno
sva
odpoledni vychovn&innost,osobni volno
wEre
vecerni vychovnaéinnost, uklid obyvaciho pokoje,
individualni giprava na vytovani (IPNV)
osobnivolno, osobni hygienaveterni reflexe,
piéiprava na usinani
usinani

Pozn V doke piijezdi déti z dovolenek individualni fijprava na vytiovani

odpada.

Rezim dne je v dabprazdnin upravovan dle aktualni situace a plangstamktivit.
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Priloha ¢. 6 — Vypdiet kapesného
- dle tydenniho hodnoceni

Kritéria:

Dité musi byt zéazeno do wité hodnotici skupiny minimaéntikrat v daném
mesici.

Pokud nebylo mozné vychazet z hodnoceni za 3 tffghdzdniny, nemoc doma
apod.), nalezi diti kapesné dle vypdu z Evixu.

Hodnoceni za nésic 6 — 10 let| 10 — 15 let] Od 15 let
Pouze A nebo B (nesmi bytv C) 180,- 300,- 450,-
Skupina C nebo 2x B! 140,- 240,- 330,-

NavySeni kapesného dle hodnoticich kritérii je mozZnpouze na zaklad
opatieni ve vycho¥!

Seznameni s viitimiadem:
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